INSTRUKTION

Granska fortidsroster

Den har instruktionen ar for dig som ska granska fortidsroster som
aldrig har granskats eller som har underkants i vallokal.

Granska en rést i taget:
Om fortidsrosten inte kan godkdnnas

Kontrollera att résten har kommit till Anteckna orsak pa fonsterkuvertet och
ratt valdistrikt ge hela rosten till den som ar ansvarig

som lagger den i omslag for underkanda
fortidsroster.

Lépnummer [Nummer i réstlangd
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v valjaren inte har angerréstat i sin
vallokal.

v valjaren inte har lamnat flera
korrekt iordninggjorda fortidsroster.

v valjaren inte har skickat in flera
korrekt iordninggjorda brevrdster
som ar stamplade den 30 juli eller
senare.

v fonsterkuvertet ar igenklistrat
och inte verkar ha blivit 6ppnat
efter det.

e Oppna fonsterkuvertet, granska
valkuverten och sakerstall att:

v fliken ar igenklistrad eller invikt.

v bara en, ovikt, valsedel finns per
kuvert.

v inga markeringar finns pa kuverten.

Om fonsterkuvertet innehaller ett ytter-
kuvert for budrdst, granska det enligt

instruktionen "Ta emot budrdster” innan %%%
du 6ppnar det. Om fonsterkuvertet
innehéller ett ytterkuvert for brevrost, g .

granska det enligt instruktionen "Ta emot
brevroster” innan du dppnar det.
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INSTRUKTION

Granska en budrost

Den har instruktionen ar for dig som ska granska budréster som aldrig
har granskats eller som har underkants vid granskning i vallokal.

a Kontrollera att ytterkuvert for budrost e Givet att rosten kan godkannas,

ar korrekt iordninggjort: sla upp valjaren i rostlangden med
v Det ar igenklistrat och verkar hjalp av rostlangdsnumret.
inte ha blivit ppnat efter det.
v Véljaren har fyllt i sin namnunder- o Markera rutan for rattvali
skrift och personnummer. rostlangden med ett "V”. Anvand en
v Vittnet har fyllt i sin namnunder- ann?ndfarg pa bllgcket an den som
skrift och personnummer. anvandes pa valdagen.
v Vittnet ar 18 ar eller alcolre. Lagg rosterna i valurnan.
v Budet och vittnet ar tva olika
personer. Lagg ytterkuvertet i ett omslag
v Budet har fyllt i sina uppgifter avsett for tomma ytterkuvert fran
pa baksidan av kuvertet. godkanda budroster.
v Budet ar 18 ar eller aldre.
) Om budrésten inte kan godkdnnas:
Oppna ytterkuvertet, granska Ge budrésten till ansvarig som lagger
valkuverten och sakerstall att: den i omslag for underkanda ytterkuvert
v fliken ar igenklistrad eller invikt. for budroster.
v bara en, ovikt, valsedel finns per
kuvert' ] ] A Ytterkuverten som inte har godkants i vallokal
v inga markeringar finns pa kuverten. ska inte granskas. De ska sparas och férvaras
av valnamnden.
Ytterkuvert for budrost Klistra igen kuvertet!
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Granska brevroster

Den har instruktionen ar for dig som ska granska brevrdster som aldrig
har granskats eller som har underkants vid granskning i vallokal.

a Kontrollera forst att valjaren inte har:

v angerrdstat i sin vallokal.

v lamnat flera korrekt iordninggjorda
fortidsroster.

v skickat in flera korrekt iordninggjorda
brevroster som ar stamplade den
30 juli eller senare.

Q Kontrollera pa omslagskuvertet att:

v brevrosten har skickats fran utlandet.

v brevrosten har skickats tidigast den
30 juli.

v brevrdsten ar forsluten och inte har
Oppnats sedan den klistrats igen.

Oppna omslagskuvertet, ta ut
ytterkuvertet och kontrollera att:

v det arigenklistrat.

v valjaren har fyllt i namnteckning,
namnfortydligande och
personnummer.

v tva vittnen har fyllt i sina namn-
teckningar, namnfortydliganden,
adresser och personnummer eller
fédelsedatum.

Oppna ytterkuvertet, ta ut valkuverten
och kontrollera valjarens rostratt mot
rostlangden.

v

S

Kontrollera att varje valkuvert:
v Arigenklistrat eller har fliken invikt.

v Ar fritt fran markering som kan
identifiera valjaren och avsldja
valjarens valhemlighet.

v Innehaller endast en valsedel.

Nar ni ar redo att lagga ner valkuverten
iurnan:

v Anvand linjal och markera med ett "V”
i rostlangden i kolumnen foér
respektive val.

v Lagg ner valkuverten i respektive fack.

Lagg eventuellt rostkort, det godkanda
ytterkuvertet for brevrost och eventuellt
vitt fonsterkuvert i sekretesskarl eller
liknande for destruering. Detta ar viktigt
da de innehaller personuppgifter.

Om nagot avviker

+ Valkuvertet ska inte 6ppnas om rosten
underkanns.

« Ta hjalp av granskningsstddet och radgor
med ansvarig innan du underkanner en
brevrost.

*  Om ni underkanner rosten: Lagg tillbaka
valkuverten i ytterkuvertet om du 6ppnat det.

+ Lagg tillbaka ytterkuvertet och eventuellt
rostkort i omslagskuvertet.

* Anteckna anledningen till att ni underkant
rosten pa omslagskuvertet.

+ Ansvarig lagger fortidsrosten i omslag for
underkanda fortidsroster.

Hantering av material med personuppgifter

Féljande material behover valnamnden forstora

eftersom de innehaller personuppgifter:

« Rostkort (utlandsrostkort eller
dubblettrostkort).

« Ytterkuvert fran godkanda brevroster.

« Fonsterkuvert for fortidsroster.

+  Gula omslagskuverten fran godkanda
brevroster som har en avsandaradress.




INSTRUKTION

Genomfor rostrakning

Valen raknas valkretsvis och i ordningen: 1. Riksdagsvalet (gula)
2. Kommunfullmaktige (vita) 3. Regionfullmaktige (bla).

Tips!
Anvand anteckningspapper medan ni

raknar. Byt buntar med varandra ifall
ni raknar om.

GOr sa har for varje val ni rdknar:

Rakna markeringarna i rostlangderna
och valkuverten:

v Rdkna antalet V-markeringar i
rostlangderna for det val som ni
ska rakna.

TOmM urnan.
Rakna alla valkuvert i buntar om 50.

Kontrollera att summan stammer
med antalet markeringar i rost-
langderna.

Om antalet valkuvert inte stammer
med antalet markeringar i
rostlangderna - rakna om bade
valkuverten och markeringarna i
rostlangden en gang.

4
4
4

e Oppna, granska och sortera valsedlar:

v Ha instruktionen "Bedémningsstod”
till hjalp om nagot avviker vid
granskning av valkuvert och
valsedlar.

Oppna alla valkuverten genom att
riva bort den gra remsan.

Granska darefter ett valkuvert i
taget och kontrollera att det bara
finns en valsedel i kuvertet.

Ta ut valsedeln och granska den.
Sortera efter parti och ovriga
kategorier enligt resultatbilagan.
Spara alla valkuvert pa bordet,
exempelvis i en 1ada, till dess att ni

e Rakna antalet valsedlar for:

AN

S XXX

respektive parti som star namngivet
pa resultatbilagan.

ovriga anmalda partier.
ogiltiga roster - inte anmalda partier.
ogiltiga roster - blanka.

ogiltiga roster - dvriga (rakna antalet
valkuvert).

° Lagg ihop summorna for alla kategorier.

v

p

Om summan av roster inte
stammer med antalet markeringar i
rostlangderna eller antalet valkuvert
- rakna om alla roster en gang.

Om summor inte stammer efter
omrakning

v Kontrollera att inget valkuvert ligger
kvar i valurnan, ingen valsedel
hamnat pa golvet eller ligger kvar i
sitt valkuvert.

Om nagon omrakning av antalet
valkuvert eller markeringar i
rostlangderna inte skett tidigare,
rakna om dessa.

Kvarstar det nagon skillnad, beskriv
vilka kontroller ni har gjort och méjlig
orsak till skillnaden sa utforligt som
mojligt i protokollet.

@ Valmyndigheten
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Bedomningsstod

Anvand denna tabell som stdd i rakningen.

Om du bedémer en rést som "“ogiltig - 6vrig":

Lagg tillbaka valsedeln/valsedlarna i valkuvertet.

Skriv anledning till bedémningen med blyertspenna pa valkuvertet.

eller strukna namn.

Valsedel/valkuvert Bedomning Anteckna pa Laggi...
kuvertet
Inte forslutet kuvert (fliken ar . Granska och sortera
o . . Godkand - .
inte invikt eller igenklistrad). valsedeln som vanligt.
e . Y Omslag for valsedlar:
Tomt kuvert. Ogiltig - ovrig Tomt Ogiltiga - 6vriga.
Kuvert med fler an en . . )
.. e Flera Omslag for valsedlar:
valsedel (oavsett om det ar Ogiltig - ovrig " Iy .
. : valsedlar Ogiltiga - dvriga.
samma parti eller inte).
Valsedel med olasbart - . Y . . Omslag for valsedlar:
. Ogiltig - ovrig Inte lasbart iy .
partinamn. Ogiltiga - 6vriga.
Valsedel med lasbart
partinamn men olasbart Godkand - Sortera som vanligt.
kandidatnamn.
. e " e Omslag for valsedlar:
Valsedel med punktskrift. Ogiltig - ovrig Punktskrift o A
Ogiltiga - dvriga.
Sorteras som en rost i
Valsedel med fel farg. Godkand - valet vars urna den ligger
i. Notera i protokollet.
Vikt valsedel. Godkand - Sortera som vanligt.
VELEERIS) M ) LTS Godkand - Sortera som vanligt.

Osaker pa om partiet ar
anmalt till valet.

Beddm med hjalp av
lista Over anmalda
partier som finns pa
www.val.se

Omslag for valsedlar:
Ovriga - anmalda
partier eller Ogiltiga - ej
anmalda partier.

Lansstyrelsen raknar och bedomer alla roster igen vid den slutliga rostrakningen.

@ Valmyndigheten
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Fyll i resultatbilaga och
registrera i Valid

Anteckna i vanstra kolumnen i
resultatbilagan:

v Antal markeringar i rostlangderna och
antal valkuvert.

v Resultatet for varje parti och kategori.

v Summan av alla roster (inklusive
ogiltiga).

Skriv endast en siffra i varje ruta
(tusental, hundratal, tiotal och ental).
Siffrorna maste vara tydliga och lasbara.

Registrera resultatet i Valid:

0 Utga fran reultatbilagan vid
registreringen.

Fyll i antal roster per parti och dvriga
kategorier enligt resultatbilagan.

Fyll i summan av antal roster i
uppsamlingsdistriktet.

Skriv ut och spara kvittens efter att
resultat har registrerats in per val.

VAL V0728 17
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Bara en chans att rapportera!

Var noggrann vid inrapporteringen. Resultatet
gar inte att rapportera igen. Om det trots allt
blir fel anda, kontakta genast Valmyndigheten.
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Hantera omslag och valkassar

Packa och forslut valkassar.

Efter att ni granskat alla fortidsroster.
Rakna underkanda brevroster och dvriga

underkanda fortidsroster for sig.

a Anteckna i protokollet:

v Det totala antalet underkanda
fortidsroster.

v Antalet underkanda brevroster.

Fyll i och férslut omslaget som ordférande
och en ledamot slutligen skriver under.

Lagg omslaget i den roda uppsamlings-

kassen och lamna kassen 6ppen.

Efter att ni rdknat ett val.
0 En person med LADM-behdrighet

registrerar resultatet i Valid.

Lagg alla valsedlar som varit nere i urnan

i ett av foljande omslag for valsedlar:

v Ett omslag for varje rapportparti pa
resultatbilagan.

Ett omslag for ej anmalda partier.
Ett omslag for blanka valsedlar.
Ett omslag for dvriga ogiltiga.

S XXX

Anteckna antal och typ av innehall pa
varje omslag.

Omslagen skrivs under av ordférande
och samma ledamot som har

undertecknat omslaget for underkanda

fortidsroster.

Ett omslag for dvriga anmalda partier.

Lagg omslagen for valsedlar i kassen for

aktuellt val.

e Kontrollera att alla uppgifter ar ifyllda pa
resultatbilagan, inklusive signatur och
tidpunkt for inrapportering.

Lagg resultatbilagan i kassen. Vik
resultatbilagan och lagg langst fram i
kassen sd att den vanstra sidan syns
genom plasten.

Forslut kassen.

Ga vidare och rakna nasta val.

Gor i ordning rod uppsamlingskasse:

v

4
4

Lagg for sent inkomna fortidsroster i
ett omslag.

Skriv under och forsegla omslaget.

Placera omslaget med for sent
inkomna fortidsroster i den roda
uppsamlingskassen.

Anvand checklistan pa "Kvittens
uppsamlingskasse” for att kontrollera
och kryssa for att allt material som
ska finnas med i den réda kassen ar
nerlagt.

Kontrollera att samtliga uppgifter i
protokollet ar ifyllda.

Samma personer som undertecknat
omslagen undertecknar protokollet.
Lagg ner protokollet sa att sidan med
underskrifter ar synlig genom plasten.

Skriv under kvittensen och lagg ner
den i uppsamlingskassen, pa motsatt
sida av protokollet.

Lagg i alla rostlangder (kan aven
transporteras utanfor kassen).

Forslut den réda uppsamlingskassen.
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