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1 Introduktion

Den hir handledningen ir framtagen av Valmyndigheten och beskriver de

delar av rostrikningen som beror registrering 1 Valid.

Det finns en handledning som heter ”Slutlig rostrikning - Val till
Europaparlamentet 2024 — den innehaller det rostraknarna ska géra och ger

stod for tolkning av roster.

Slutlig réstrékning
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2 Registrera roster

Nir alla r6ster 1 en valkasse har riknats och listtyps- och

personrostforteckningarna dr ratt ifyllda kan informationen matas in i Valid.

Listtypsforteckningen och personrostférteckningarna i pappersformat ar
original — det som matas in 1 Valid dr informationen som star i dessa
blanketter. Det dr informationen i1 blanketterna som ska ligga till grund f6r de

berikningar som gors i Valid for att fa ett valresultat.

Inmatningsformuliren i Valid 4r uppbyggda pa samma sitt som blanketterna
och registreringen gar i korthet ut pa att noggrant foéra 6ver uppgifterna fran

blanketterna in 1 systemet.

@ Valmyndigheten

21 Registrera roster fran
listtypsforteckningen

Fran huvudmenyn — vilj “Registrera réster”. Fyll i valdistriktets kod. Du hittar
koden pa listtypsforteckningen. Sidan du kommer till motsvarar
listtypsforteckningen. Mata in uppgifterna fran listtypsférteckningen. G16m

inte att fylla 1 ritt summa lingst ner, se dven 2.4 “Summeringsfel”.

Tryck dérefter pa ”Spara” for att spara uppgifterna och stanna pa sidan, eller
tryck pa ”Spara och ga vidare” for att spara och ta dig till ndsta inmatningssida

for att registrera personroster och 6vriga roster.

Om spara-knapparna inte skulle vara aktiverade — kontrollera sarskilt om rutan
tor summa lingst ner dr ifylld. Om sa ir fallet, mata in en uppgift i ett falt,

samma uppgift pa nytt om sa behovs, for att aktivera knapparna.
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2.2 Registrera personroster fran
personrostforteckningen

Om det enligt listtypsforteckningen finns personroster att registrera kommer
du i nasta steg att motas av ett antal inmatningssidor som motsvarar

personrostférteckningen. Fyll 1 uppgifterna, spara och ga vidare.

| 1: Antal fran listtypsforteckning

2.3 Registrera roster pa 6vriga anmalda
partier

Om det finns registrerat att det finns roster pa 6vriga anmilda partier kommer
du i ett sista steg till en inmatningssida dar du kan specificera dessa roster.
Linsstyrelsen har enligt valférordningen tva manader pa sig att registrera
rosterna men for att undvika summeringsfel behéver registreringen ske i

samband med den slutliga réstrikningen.

Partibeteckning Antal Kvar att fordela: 7

Parti A 0

El

Vilj partibeteckning i listan och ange antal réster. Valid haller reda pa hur
manga roéster som enligt listtypsforteckningen ér kvar att fordela. Det ska vara

0 nar du ar klar.

Partierna 1 listan ar de partier som anmilt deltagande — inga andra partier kan
torekomma. Om det enligt listtypsforteckningen férekommer andra partier sa
har det skett ett fel vid réstrakningen. Folj din linsstyrelses rutin om sddana fel

uppstar.

Nir du ar klar, tryck pa ”Spara och ga vidare”.
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24 Summeringsfel

Valid kontrollerar I6pande det som matas in och kan uppticka eventuella
summeringsfel. Om Valid uppticker ett summeringsfel, som ocksa finns i

blanketten bor nya kontroller goras enligt linsstyrelsens rutiner.

Partibeteckning Lista Antal Med kryss Utan kryss

0000-00033 100 50 51
Parti A
0000-90000

Summeringsfel

Alla summeringsfel maste vara l6sta innan ett distrikt kan godkinnas. Diremot
gar det att tillfalligtvis bortse fran ett summeringsfel och mata in alla Gvriga

uppgifter i distriktet innan atgarder fOr att justera fel vidtas.

241 Skriv ut nya listtyps- och
personrostforteckningar

Vid behov gar det att skriva ut listtyps- och personréstforteckningar fran Valid.

Du kommer till blanketterna fran huvudmenyn.

2.5 Motlasning

Nir alla uppgifter fran listtyps- och personrostférteckningarna har registrerats
ska en kontroll goras for att verifiera att ratt uppgifter har matats in. En
kontrollista, d.v.s. en utskrift av de uppgifter som linsstyrelsen matat in for ett

valdistrikt, kan skrivas ut under menyn ”Rostregistering”.

1. Tva personer motlaser uppgifterna i de blanketter réstriknarna fyllt i mot
registrerade uppgifterna. Den ena personen laser fran de ifyllda blanketterna
en hel rad i taget — inte bara antalet — och den andre personen bekriftar att
det ar ritt registrerat. De som motldser bor inte ha raknat eller registrerat

det valdistrikt som kontrolleras.

2. Om nagot inte staimmer vid motldsningen ska detta noteras och hanteras

enligt linsstyrelses rutin.

3. Om allt dr korrekt ska de som motldst uppgifterna bekrifta detta enligt
linsstyrelses rutin, till exempel genom att notera detta pa

listtypstorteckningen.
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3 Ny lista

Under rostrikningen kan tillskrivna namn pa icke anmilda kandidater leda till
att nya listor ska skapas dd dessa inte finns angivna pa listtypsforteckningen 1
torvig. Kontrollera alltid baksidan pa listtypsforteckningen om sirskilda

noteringar har gjorts dar.

Din lansstyrelse har sirskilda rutiner f6r hur sadana listor ska hanteras
praktiskt. Med anledning av att det vid valet till Europaparlamentet
forekommer att partier som inte anmilt sina kandidater har ett stort antal
samtyckande kandidater kan Valmyndigheten komma att komplettera med nya

rutiner f6r hur nya listor ska hanteras.

3.1 Lagg till en lista i ett valdistrikt

I Valid gér det att ldgga till en ny lista och darigenom uppdatera ( Lagg till lista )

inmatningsformuliren for det valdistrikt som du just nu hanterar. For att

kunna ligga till en lista till inmatningsformularet maste den finnas inlagd sedan
tidigare i Valid, se 3.2 ”Skapa en ny lista”. Den nya listan laggs till 1

inmatningsformularet for alla valdistrikt.
Om listan finns inregistrerad i Valid — gor sd hir:

1. Klicka pd knappen “Lagyg till lista” langst ner pa sidan dir du registrerar
roster. I det nya fonstret som kommer fram — markera listan som du vill
ligea till och klicka pa ”Ligg till”.

9997

Lagg till lista
Valtyp - 00000000 - Valdistrikt

valj lista

]

2. Den nya listan liggs in pa ritt plats i anslutning till partiet pa sidan dar du

registrerar roster. Nu kan du registrera roster pa listan pa samma sétt som

alla andra listor.

0000-02420
N L PP TPPIOP T PP PRTR A ST
Parti A { 0000-12345

0000-90000
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4 Godkann rostrakning i ett
valdistrikt

Nir ett valdistrikt ar riknat, registrerat och kontrollerat kan r6strikningen

godkinnas i Valid. For att godkdnna rostrakningen krivs sirskild behoérighet.

4.1 Oversikt rostriakning

Pa huvudmenyn — klicka pa ”Godkinn réstrikning”. Forsta sidan visar en
sammanstillning 6ver hur lingt rostrikningen har kommit. Till exempel 5 av

15” betyder att 5 av 15 distrikt dr godkinda.

Klicka pa ”Visa” vid ett valomrade for att se valdistrikten.

Namn U1 Europaparlament 11

Upplands Vasby X visa 1av29
Vallentuna Visa Davi1s
Osteraker m  Visa

Varmda Visa Oav2s
Jarfalla m  Visa

Ekero m  Visa

w
i

Huddinge -



4.2

Sammanstallning av rostrakning -
valdistrikt

P34 sidan visas valomradets alla valdistrikt.

Lan

Kommun  Valkrets [T Distrikt & Namn 1T Summeringsfel T Awvikelse 1T Status [T Godkann
83 Sundbyberg 0103 v
83 Sundbyberg o104 yberg 2 v
83 Sundbyberg 0105 yoerg 1 -
83 Sundbyberg 0106 yoerg7 | Totalsumma: +600 X
83 o107 yoerg3 | Totslsumma: +600 X
83 108 yoerg 4 -
83 Sundbyberg 0109 yoerg 5 -
83 Sundbyberg o116 Totalsumma: +700 X
83 Sundbyberg on1g Rissne 2 Totalsumma: +18 b4
83 Sundbyberg 0120 Totalsumma: +1100 b4
83 Sundbyberg 0121 -
83 Sundbyberg o2 Rissne 1 Totalsumma: +1060 X

Lilla
83 Sundbyberg 0124 Ursvik/Brotorp/kymiin | Totalsumma: +110 X
&
83 Sundbyberg Centrala Sundbyberg 6 -
83 Sundbyberg Stora Ursvik 3 -
83 Sundbyberg 00 Uppsamiingsdistrike 00 | Totalsumma: +1270 X

De fem forsta kolumnerna anger vilket valdistrikt det 4r. De andra ér:

Summeringsfel — om det star nagot hir innebir det att Valid har
upptackt ett summeringsfel 1 valdistriktet. De maste hanteras innan
valdistriktet kan godkdnnas. Hir kan det ocksa finnas allmidnna
varningar om orimliga virden som bor kontrolleras. Folj din
linsstyrelses rutiner.

Avvikelse — i denna kolumn visas eventuella skillnader mot det
preliminadra valresultatet. Klicka pa linken “Detaljer” for att se hur
skillnaden ser ut. Den hir jimférelsen finns som ett stod for att avgora
om den inmatade slutliga rostfordelningen ar rimlig eller inte. Hantera
avvikelser som inte bedéms som rimliga enligt din ldnsstyrelses rutin
tor detta. Dessa uppgifter behover inte hanteras mer pa nagot speciellt
sitt fOr att distriktet ska kunna godkiannas.

Valdistrikt

Awvikelser fran preliminart resultat

Parti Preliminar Slutlig Avvikelse
Ovriga anmalda partier 14 15 +1
Summa awvikelser =1

Slutlig réstrékning
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e Status — anger vilket skede ett valdistrikt befinner sig 1.

Ej paborjad — det finns inga roster registrerade.
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4.5 Backa ett godkannande

Om nagot ovintat skulle uppsta som gor att rostfordelningen maste justeras
gar det att backa ett godkidnnande genom att helt enkelt gora en ny
rostregistrering i ett valdistrikt. Godkinnandet upphivs da automatiskt i och
med den nya registreringen och rostrakningen maste dérefter godkiannas pa

nytt. Kontakta alltid Valmyndigheten om réstférdelningen behéver justeras.

4.6 Publicering av rostfordelning

Nir rostrakningen i ett valdistrikt har godkants innebir det att rostfoérdelningen
tor valdistriktet publiceras pa Valmyndighetens webbplats.

En publicerad r6stfordelning for ett valdistrikt kommer att ligga kvar dven om
andringar sker. Det dr forst nir rostrikningen godkinns pa nytt som en

uppdaterad rostférdelning publiceras.

Kontrollera da och da pa Valmyndighetens webbplats att godkdnda valdistrikt

publiceras som tinkt.
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5 Valresultat

5.1 Lansstyrelsens protokoll vid val till
Europaparlamentet

Det dr Valmyndigheten som faststiller valresultatet och férdelar mandaten i
valet till Europaparlamentet. Valmyndigheten startar berdkningarna och

publicerar protokoll.

Men dven om lansstyrelsen inte fattar nagot beslut om valresultatet sa ska

linsstyrelsen skapa och ladda upp ett huvudprotokoll f6r sitt lin.

Enligt valférordningen ska ldnsstyrelsen i protokoll ange hur résterna fordelat
sig for de partier som tagit mandat — men det ar klart forst efter att
Valmyndigheten faststallt detta. Dirfér ar det inte mojligt for lansstyrelsen att
skapa sitt protokoll férrin Valmyndigheten har publicerat sitt protokoll.

Valmyndigheten ser inte att det ar nodvandigt att linsstyrelsen gar utanfor
normal arbetstid fOr att publicera sitt protokoll. Diremot rekommenderar
Valmyndigheten att linsstyrelsen fardigstiller sitt protokoll sa snart det dr
mojligt.

Notera ocksa att om ett valdistrikt behover registreras om, efter att protokollet
har publicerats, si ricker det inte att linsstyrelsen nollstiller sin berakning.
Aven Valmyndigheten maste nollstilla sin berikning. Kontakta alltid
Valmyndigheten om ett valdistrikt maste registreras om efter att protokollet

publicerats!

5.2 Protokoll

Protokollet dr slutresultatet av rostrakningen. I det beskrivs till exempel hur
rosterna har fordelat sig och vilka berdkningar som har gjorts. Protokollet

bestar av tva komponenter:

¢  Huvudprotokoll — protokollets f6rsta del som beskriver rostrikningen
och som innehaller beslut om valresultat. Denna del hanteras utanfér
Valid, troligtvis 1 det system dar linsstyrelsen normalt hanterar beslut.

e Protokollsbilagor — innehaller all r6stférdelning och resultatet av

berikningarna. De genereras automatiskt av Valid.
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5.2.1 Skapa huvudprotokoll i forvag

Huvudprotokollen kan med fordel forberedas i god tid f6re den slutliga
rostrakningen i det system som lansstyrelsen anvinder fOr att administrera
beslut.

Under rostrikningens gang kan protokollet uppdateras om nagonting av

intresse har hint som paverkat forrattningen.

5.2.2 Ladda upp huvudprotokoll med beslut
om valresultat

Nir lansstyrelsen granskat protokollsbilagorna och kontrollerat att innehallet
ser korrekt ut innebdr det att arbetet med protokollet — och didrmed

rostrakningen for linsstyrelsen — kan slutféras.
GOr sd har:

1. Firdigstill huvudprotokoll med beslut om valresultat 1 systemet utanfor
Valid.

2. Spara huvudprotokollet i PDF-format.

3. Ladda upp huvudprotokollet i PDF-format till Valid. Bilagorna ska inte vara
inkluderade — de finns redan pa plats 1 Valid.

4. Nir huvudprotokollet har laddats upp 1 Valid ar rostrikningen avslutad for
det omradet. Huvudprotokollet och protokollsbilagorna slds automatiskt
thop och inom kort kommer det att publiceras pa Valmyndighetens
webbplats.

Granska protokoll och protokollsbilagor noga innan publicering! Resultatet
maste alltid vara korrekt och dven om det 1 undantagsfall gar att publicera ett

nytt och korrigerat protokoll som ersitter det felaktiga.

Om ett fel uppticks som leder till att det kan dr6ja innan ett nytt protokoll kan
publiceras kan det vara en bra idé att publicera det felaktiga protokollet pa nytt
med information om att arbete pagar och att justeringar kan komma att ske.
Kontakta alltid Valmyndigheten f6r samverkan om informationsspridning

kring fragor om uppdateringar av protokoll.
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