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Oppna réstmottagningen

Sa kan valjaren identifiera sig

Ta emot valjarens roster - uppkopplad

Ta emot valjarens roster - nedkopplad

Markera i den digitala valjarforteckningen - uppkopplad
Markera i inloggningsbilagan - nedkopplad
Efterregistrera roster - uppkopplad

Ta emot en budroést - uppkopplad

Ta emot en budrdést - nedkopplad

Avsluta rostmottagningen

Om ni behdver avbryta rostmottagningen

Hur du anvander instruktionerna

Var och en av instruktionerna kan du riva ut sa att du eller den som ska
genomfdra arbetsmomentet kan ha den bredvid sig som en lathund.

Fragor och svar

kontakta valansvariga i kommunen.

valcentralen.val.se/fag-rostmottagning

Svar pa vissa valjarfragor finns pa val.se. Du kan ocksa
hitta en del svar om du skannar QR-koden. For 6vriga fragor,



INSTRUKTION ©)

Oppna réstmottagningen

Kontrollera fére 6ppning att:

v

v
v
4

lokalen ar bra moéblerad med hansyn
till valjarnas flode, tillganglighet och
skydd av valhemligheten.

allt material finns pa plats.

det ar tydligt skyltat till lokalen.

affischer om hur rostningen gar till ar
uppsatta dar valjare vantas koa.

lokalen och intilliggande utrymmen ar
fria fran propaganda och parti-
politiska aktiviteter.

det finns plats dar besdkare kan sta
eller sitta for att kunna observera
rostmottagningen.

alla réstmottagare kanner till
nédutgangar, utrymningsplan och var
det finns brandslackare.

Stam av:

v

v

Férdelning av arbetsuppgifter,
schema och pauser for dagen.
Om ni har behov av att repetera

nagot arbetsmoment innan
rostmottagningen oppnar.

v Vem av er som kontaktar valnamnden

@ Valmyndigheten

vid behov.

Vid 6ppning:

Kontrollera att uppsamlingsladan

ar tom och foérsegla den.

Skriv dagens datum, namn pa
kommun och rostningslokal samt
forseglingens eventuella nummer

i dagrapporten.

Kom ihag!

Ni maste vara minst tva réstmottagare
pa plats under hela tiden som réstmot-

tagningen ar 6ppen.
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Sa kan véljaren identifiera sig

Valjare och bud kan identifiera sig
pa tre satt:

a. Id-handling (fysisk eller digital).

b. Nagon annan med godkand
id-handling kan styrka valjarens
identitet.

c. Du eller ndgon annan
rostmottagare kanner valjaren.

Id-handling.

En id-handling (fysisk eller digital) ska
alltid ha:

v foto

v namn

v personnummer/fédelsedatum

Digital id-handling.

Tva digitala id-handlingar kan godtas:
a. ID-kortiBankID

b. Freja+

- J

@ Valmyndigheten

Sa har kontrollerar du giltighet
pa digitalt id:

BankID:
Oppna BanklID-appen i din mobil.
Tryck pa "Skanna QR-kod".
Skanna valjarens digitala id-kort.
Om det ar ett giltigt id far du upp
en bild med fotografi, namn och
personnummer, motsvarande den som
valjaren visar upp.

Freja+ i appen:

Oppna Freja-appen i din mobil.

Tryck pa "Skanna” och skanna valjarens
digitala id-kort.

Om det ar ett giltigt id far du upp en
kod som aven valjaren ska ha fatt upp
pa sin skarm. Kontrollera att koderna
overensstammer.

Freja+ pa webben:

Oppna webblisaren och ga in pa
kontroll.frejaeid.com.

Fyll i valjarens personnummer.

Om det ar ett giltigt id far du upp en
kod som aven valjaren ska ha fatt upp
pa sin skarm. Kontrollera att koderna
overensstammer.
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Ta emot valjarens roster

Denna instruktion ar for den réstmottagare som tar emot valjaren,
valjarens legitimation och valkuvert vid réstmottagningsbordet.

Be om legitimation och roster.

Kontrollera att legitimationen stammer
dverens med den person du har framfér
dig.

Ge legitimationen till din kollega som ar
inloggad i den digitala valjarforteckningen.

Granska valkuverten och sakerstall att:
v fliken ar igenklistrad eller invikt.

v bara en, ovikt, valsedel finns per
kuvert.

v inga markeringar finns pa kuverten.

Bekrafta att antal kuvert stammer med
rostratten.

Lagg valkuverten tillsammans med
adresskortet i fonsterkuvertet sa att
Valmyndighetens adress syns.

Klistra igen fonsterkuvertet ordentligt och
lamna det till din kollega som kopplar
rosten i den digitala valjarforteckningen.

Nar du far tillbaka fonsterkuvertet, 1as
upp valjarens nummer i rostlangden
sa att ni kan dubbelkolla att siffrorna
stammer.

Lagg fonsterkuvertet i uppsamlingsladan
och lamna tillbaka valjarens legitimation.

Om viljaren saknar legitimation
Se instruktionen "Sa kan valjaren
identifiera sig” for alternativ.

Tips!

Forbered fonsterkuverten genom att

lagga ner adresskorten i forvag. Da ar
det bara att lagga valkuverten bakom
adresskortet i steg 6.

@ Valmyndigheten
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Ta emot valjarens roster

Denna instruktion ar for den réstmottagare som tar emot valjaren,
valjarens legitimation och valkuvert vid réstmottagningsbordet.

Be om legitimation och roster.

Kontrollera att legitimationen stammer
Overens med den person du har
framfor dig.

Ge legitimationen till din kollega som
sitter med inloggningsbilagan.

Granska valkuverten och sakerstall att:
v fliken ar igenklistrad eller invikt.

v bara en, ovikt, valsedel finns per
kuvert.

v inga markeringar finns pa kuverten.

Lagg kuverten tillsammans med
adresskortet i fonsterkuvertet sa att
Valmyndighetens adress syns.

Klistra igen fonsterkuvertet ordentligt
och l[dmna det till din kollega.

Nar du far tillbaka fonsterkuvertet, las
upp valjarens I6pnummer sa att ni kan
dubbelkolla att det har blivit ratt.

Lagg fonsterkuvertet i en separat
uppsamlingslada i vantan pa att det
kan efterregistreras. Lamna tillbaka
valjarens legitimation.

Om vaéljaren saknar legitimation

Se instruktionen "Sa kan valjaren identifiera

sig"” for alternativ.

~

J

-

Kom ihag!

Alla roster mottagna under nedkopplad
rostmottagning maste efterregistreras.

De behdver forvaras tillsammans med
inloggningsbilagorna tills de har blivit
kopplade i den digitala valjarférteckningen.

\

J

@ Valmyndigheten
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Markera i den digitala
valjarforteckningen

Denna instruktion ar for dig som ar inloggad i den digitala
valjarférteckningen och markerar valjare i den.

Forberedelser:

v

v

Fyll i dagens datum pa
inloggningsbilagan.

Kryssa i "Uppkopplad réstmottagning”
pa inloggningsbilagan och skriv ditt
namn.

Stall dig i webblasarens adressfalt och
skanna QR-koden pa bilagan som ni
ska anvanda.

Logga in med e-legitimation i den
digitala valjarforteckningen.

Om inloggningsbilagan

Bara du kan ta emot roster med den
inloggningsbilaga som du har paborijat.
Nar ndgon annan ska jobba i systemet
sa behover hen borja pa en ny. Ni
behover inte fylla bilagan innan ni kan
byta. Systemet meddelar aven nar en
inloggningsbilaga ar full och du behover
bérja pa en ny.

J

Markera en valjare i den
digitala valjarforteckningen:

So6k fram valjaren genom att skanna
baksidan av korkortet eller skriva in
personnumret manuellt.

Om du far ett meddelande om att
rosten ska hanteras pa sarskilt satt,
byt instruktion och ta emot rosten
nedkopplad.

Kontrollera att uppgifterna i systemet
stammer 6verens med id-handlingen
och markera hur valjaren har
identifierat sig.

Meddela rostratten till din kollega
som granskar valkuverten. T.ex. "Har
rostratt i alla tre val”.

Skanna koden pa fonsterkuvertet for
att koppla ihop résten med valjaren.

Skriv I6pnummer och valjarens
nummer i rostlangden pa
fonsterkuvertet.

Lépnummer Nummer i réstlangd

Kryssa 6ver [6pnumret pa
inloggningsbilagan.

Lamna over fonsterkuvertet till din
kollega som laser upp siffrorna du har
antecknat. Kontrollera att det stammer
med siffrorna som star pa skarmen.

@ Valmyndigheten
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Markera i inloggningsbilagan

Denna instruktion ar for dig som hanterar inloggningsbilagan.

Forber.edelser: .. _ , Skriv I6pnumret fran inloggnings-
v Fyllidagens datum pa inloggningsbilagan. bilagan pa fonsterkuvertet.
v Kryssai”Nedkopplad réstmottagning”.

Lop-
nummer
Markera valjaren i inloggningsbilagan: 501
o Skriv tydligt valjarens personnummer Lopnummer Nummer i réstiéngd
och namn. 500l
Valjarens personnummer
(AAMMDD-XXXX) Valjarens namn

9|?|0|g|7|4|—|2|9|9|9 Md& M/SSO'I

Lamna tillbaka fonsterkuvertet till
e Markera hur véljaren styrkt sin identitet: din kollega som laser upp Iopnumret
R R du har antecknat. Kontrollera att
a. Kryssa for rutan "Leg": - . 0
det stammer med valjarens rad pa

Leg | Intygar inloggningsbilagan.
b. Personnummer fér den som Kom ihag!

Borja pa en ny inloggningsbilaga
om ni ska byta till uppkopplad
rostmottagning.

intygar valjarens identitet:

Leg |Intygar
[11671202-2884

c. Initialer for den rostmottagare
som intygar valjarens identitet:

Leg |Intygar

LKL

4 N

Hoppa inte 6ver nagon rad!

Om du skriver fel behover du korrigera pa
samma rad (om det gar att gora tydligt) eller
anvanda baksidan av inloggningsbilagan

for att skriva ner valjarens uppgifter. Ange
[6pnumret som anteckningen galler.

- /

@ Valmyndigheten
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Efterregistrera roster

Denna instruktion galler nar ni ska efterregistrera roster
som tagits emot under nedkopplad réstmottagning.

Skanna inloggningsbilagan och logga

in i den digitala valjarforteckningen. Oppna inte fonsterkuverten!
Oppna aldrig ett igenklistrat fénsterkuvert.

. o 1 " . . Valjarens rostratt kommer att kontrolleras
Klicka pa fliken "Efterregistrera rost”. pa valdagen i vallokalen.

Kontrollera att Idpnumret pa skarmen
stammer med det [6pnummer som
valjaren har pa inloggningsbilagan och Roster som inte kan efterregistreras
fonsterkuvertet. Vissa roster kommer ni inte kunna
efterregistrera. Lagg dessa i ett separat
omslag for fortidsroster och hantera enligt
valnamndens instruktioner.

o So6k fram valjaren med hjalp av
personnumret pd inloggningsbilagan.

e Markera i den digitala valjar-
forteckningen hur valjaren har styrkt
sin identitet.

Skanna koden pa fonsterkuvertet for
att koppla ihop résten med valjaren.

Skriv valjarens nummer i réstlangden
pa fonsterkuvertet.
ovriga kopplade roster.

Kryssa over [6pnumret pa
inloggningsbilagan.

Fortsatt med nasta valjare tills
du har kopplat alla réster pa
inloggningsbilagan.

7
o Lagg fortidsrosten tillsammans med
9]
(10

@ Valmyndigheten
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Ta emot en budrost

Den har instruktionen galler om det kommer ett bud som
ska lamna in en rdst for en valjare.

Kontrollera budets identitet. Bud e Skriv valjarens l6pnummer
kan identifiera sig pa samma satt och nummer i réstlangden pa
som vdljare. fonsterkuvertet.

e Kontrollera att ytterkuvert ar korrekt @ Kryssa over [6pnumret pa

iordninggjort: inloggningsbilagan.
v Det arigenklistrat och verkar inte
ha blivit ppnat efter det. Lagg rosten i uppsamlingsladan.

v Vidljaren har fyllt i sin namnunder-
skrift och personnummer.

v Vittnet har fyllt i sin namnunderskrift /Om budrésten inte kan godkénnas
och personnummer. Lagg hela budrésten i omslag for
v Vittnet ar 18 ar eller aldre. underkanda ytterkuvert. Anteckna
. . o 1 i dagrapporten att ni tagit emot en
v/ Budet och vittnet ar tva olika felaﬁtiggri)ordninggjord Eudrést. Ge
personer. budet nytt budréstningsmaterial.
v Budet har fyllt i sina uppgifter pa N J
baksidan av kuvertet (de kan fyllas
i pa plats).

v Budet &r 18 ar eller aldre.

Klicka pa fliken "Ta emot budrést” i den

S hir réstar du:

digitala valjarforteckningen.

Sok fram valjaren genom personnumret
som stdr pa ytterkuvertet.

».

6.0

[0al30[2.5. 6.0

Kontrollera att valjarens namn och |

personnummer i den digitala valjar- aeloalbaloass
forteckningen stammer med det pa
ytterkuvertet. Kistaigon kuveret

! For lantbrevbirare:

Markera hur budet identifierat sig.

Lagg adresskort och ytterkuvertet i ett
fénsterkuvert.

0900000

Klistra igen fonsterkuvertet och skanna
for att koppla rosten till valjaren.

@ Valmyndigheten
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Ta emot en budrost

Den har instruktionen galler om det kommer ett bud som
ska lamna in en rdst for en valjare.

Kontrollera budets identitet. Bud

kan identifiera sig pa samma sétt Om budrgsten inte kan godkénnas

Lagg hela budrosten i omslag for underkanda

som valjare. ytterkuvert. Anteckna i dagrapporten att ni har
tagit emot en felaktigt iordninggjord budrost.
e Kontrollera att ytterkuvert ar korrekt Ge budet nytt budrdstningsmaterial.

iordninggjort:
v Det ar igenklistrat och verkar inte ha
blivit 5ppnat efter det.

v Valjaren har fyllt i sin namnunder-
skrift och personnummer.

v Vittnet har fyllt i sin namnunderskrift
och personnummer.

Vittnet ar 18 ar eller aldre.
Budet och vittnet ar tva olika personer.

Budet har fyllt i sina uppgifter pa
baksidan av kuvertet (de kan fyllas
i pa plats).

v Budet ar 18 ar eller dldre.

S

e Skriv valjarens namn och person-

'S4 har réstar du:

nummer pa inloggningsbilagan enligt
ytterkuvertet.

Z® Markera hur budet har identifierat sig.

—
6.0[04a[>0[2.5 6.0

-3 Kryssa i rutan "Budrost”.

T
60407 [®.1.55

¥ Lagg adresskortet och ytterkuvertet for
budrdst i fonsterkuvertet.

Klistra igen kuvertet!

74 Skriv valjarens [6pnummer pa fonster-
kuvertet.

3 Klistra igen fonsterkuvertet ordentligt.

‘0\)"\&‘?/\\‘;\&‘\:

cB) Lagg fonsterkuvertet i uppsamlings-
ladan avsedd for nedkopplad
rostmottagning.

@ Valmyndigheten
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Avsluta rostmottagningen

Folj denna instruktion nar det ar dags att avsluta réstmottagningen
fér dagen och hantera de réster som ni tagit emot.

Avsluta ré6stmottagning: Stall i ordning lokalen:
v Ta emot roster fran alla som star i ko vid
tidpunkten for stangning. Stall i ordning réstningslokalen enligt

valndmndens instruktioner och lamna
inget material sa att obehdriga skulle
kunna komma at det.

v Samla ihop alla instruktioner fran detta
kompendium sd att rostmottagarna i den
har lokalen kan anvanda dem igen.

Meddela valnamnden om nagot

Hantera mottagna réster och e e
material ar pa vag att ta slut.

dagrapporten:

Folj instruktionerna under "Mottagna
fortidsroster” i dagrapporten och fyll
i alla falt.

e Om ni har ett omslag med felaktigt
iordninggjorda ytterkuvert for budrost:

v Forslut omslaget.
v Fyllialla falt.
v Skriv under omslaget.

e Félj valnamndens instruktioner vad galler:

v Hantering och eventuell sortering av
fortidsroster.

v Hantering av fortidsréster som ska
dverlamnas till valnamnden for
efterregistrering.

v Hantering av inloggningsbilagor och
omslag.

o Kontrollera att dagrapporten ar korrekt
ifylld och skriv under den.

&

@ Valmyndigheten
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Om ni behover avbryta
rostmottagningen

Om ni maste avbryta réstmottagningen,
gor sa har om det ar méjligt:

Uppmana alla valjare och besdkare att
lamna lokalen.

e Forsegla de ifyllda inloggningsbilagorna
och uppsamlingsladan.

e Logga ur den digitala
valjarforteckningen.

o Om ni behdver Iamna lokalen, ta med
uppsamlingslada, ifyllda inloggnings-
bilagor och dagrapporten.

Anteckna handelsen i dagrapporten.

Forvara materialet pa ett sdakert och
garna lasbart stalle.

Ateruppta réstmottagningen sa snart
det ar mojligt.

For att ateruppta rostmottagningen,
gor sa har:

Stall i ordning lokalen.

Kontrollera att forseglingarna ar
obrutna. Visa for narvarande i lokalen.

Ateruppta réstmottagningen och
anteckna tiden i dagrapporten.

Meddela valnédmnden om avbrottet
Om du ska rapportera incidenten till
Valmyndigheten ska du gora det sa snart
situationen tillater.

@ Valmyndigheten
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