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Öppna röstmottagningen

Så kan väljaren identifiera sig

Ta emot väljarens röster – uppkopplad

Ta emot väljarens röster – nedkopplad

Markera i den digitala väljarförteckningen – uppkopplad
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Frågor och svar
Svar på vissa väljarfrågor finns på val.se. Du kan också  
hitta en del svar om du skannar QR-koden. För övriga frågor, 
kontakta valansvariga i kommunen.

Hur du använder instruktionerna
Var och en av instruktionerna kan du riva ut så att du eller den som ska 
genomföra arbetsmomentet kan ha den bredvid sig som en lathund.

valcentralen.val.se/faq-rostmottagning



INSTRUKTION

Kontrollera före öppning att:
✔	 lokalen är bra möblerad med hänsyn 

till väljarnas flöde, tillgänglighet och 
skydd av valhemligheten.

✔	 allt material finns på plats.
✔	 det är tydligt skyltat till lokalen.
✔	 affischer om hur röstningen går till är 

uppsatta där väljare väntas köa.
✔	 lokalen och intilliggande utrymmen är 

fria från propaganda och parti- 
politiska aktiviteter.

✔	 det finns plats där besökare kan stå 
eller sitta för att kunna observera 
röstmottagningen.

✔	 alla röstmottagare känner till 
nödutgångar, utrymningsplan och var 
det finns brandsläckare.

Stäm av:
✔	 Fördelning av arbetsuppgifter, 

schema och pauser för dagen.
✔	 Om ni har behov av att repetera 

något arbetsmoment innan 
röstmottagningen öppnar.

✔	 Vem av er som kontaktar valnämnden 
vid behov.

Öppna röstmottagningen
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Vid öppning:

Kontrollera att uppsamlingslådan  
är tom och försegla den.

Skriv dagens datum, namn på 
kommun och röstningslokal samt 
förseglingens eventuella nummer  
i dagrapporten.

Kom ihåg!
Ni måste vara minst två röstmottagare 
på plats under hela tiden som röstmot-
tagningen är öppen.
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INSTRUKTION

Så kan väljaren identifiera sig

a.	 Id-handling (fysisk eller digital).

b.	 Någon annan med godkänd  
id-handling kan styrka väljarens 
identitet.

c.	 Du eller någon annan 
röstmottagare känner väljaren.

KÖRKORTKÖRKORT SVERIGE

Väljare och bud kan identifiera sig 
på tre sätt:

Så här kontrollerar du giltighet  
på digitalt id:

BankID: 

	 Öppna BankID-appen i din mobil.

	 Tryck på ”Skanna QR-kod”.

	 Skanna väljarens digitala id-kort.

	 Om det är ett giltigt id får du upp 
en bild med fotografi, namn och 
personnummer, motsvarande den som 
väljaren visar upp.

Freja+ i appen:

	 Öppna Freja-appen i din mobil.

	 Tryck på ”Skanna” och skanna väljarens 
digitala id-kort. 

	 Om det är ett giltigt id får du upp en 
kod som även väljaren ska ha fått upp 
på sin skärm. Kontrollera att koderna 
överensstämmer.

Freja+ på webben:

	 Öppna webbläsaren och gå in på 
kontroll.frejaeid.com. 

	 Fyll i väljarens personnummer.

	 Om det är ett giltigt id får du upp en 
kod som även väljaren ska ha fått upp 
på sin skärm. Kontrollera att koderna 
överensstämmer.
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Id-handling.
En id-handling (fysisk eller digital) ska 
alltid ha:
✔	 foto
✔	 namn
✔	 personnummer/födelsedatum

Digital id-handling.
Två digitala id-handlingar kan godtas:
a.	 ID-kort i BankID
b.	 Freja+
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INSTRUKTION – UPPKOPPLAD

Ta emot väljarens röster
Denna instruktion är för den röstmottagare som tar emot väljaren,  

väljarens legitimation och valkuvert vid röstmottagningsbordet.

Be om legitimation och röster.

Kontrollera att legitimationen stämmer 
överens med den person du har framför 
dig.

Ge legitimationen till din kollega som är  
inloggad i den digitala väljarförteckningen.

Granska valkuverten och säkerställ att:
✔	 fliken är igenklistrad eller invikt.
✔	 bara en, ovikt, valsedel finns per 

kuvert.
✔	 inga markeringar finns på kuverten.

Bekräfta att antal kuvert stämmer med 
rösträtten.

Lägg valkuverten tillsammans med 
adresskortet i fönsterkuvertet så att 
Valmyndighetens adress syns.

Klistra igen fönsterkuvertet ordentligt och 
lämna det till din kollega som kopplar 
rösten i den digitala väljarförteckningen.

När du får tillbaka fönsterkuvertet, läs 
upp väljarens nummer i röstlängden 
så att ni kan dubbelkolla att siffrorna 
stämmer. 

Lägg fönsterkuvertet i uppsamlingslådan 
och lämna tillbaka väljarens legitimation.
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Om väljaren saknar legitimation
Se instruktionen ”Så kan väljaren 
identifiera sig” för alternativ.

Tips!
Förbered fönsterkuverten genom att 
lägga ner adresskorten i förväg. Då är 
det bara att lägga valkuverten bakom 
adresskortet i steg 6.
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Ta emot väljarens röster
Denna instruktion är för den röstmottagare som tar emot väljaren,  

väljarens legitimation och valkuvert vid röstmottagningsbordet.

INSTRUKTION – NEDKOPPLAD

�Be om legitimation och röster.

Kontrollera att legitimationen stämmer 
överens med den person du har 
framför dig.

Ge legitimationen till din kollega som 
sitter med inloggningsbilagan.

Granska valkuverten och säkerställ att:
✔	 fliken är igenklistrad eller invikt.
✔	 bara en, ovikt, valsedel finns per  
	 kuvert.
✔	 inga markeringar finns på kuverten.

Lägg kuverten tillsammans med 
adresskortet i fönsterkuvertet så att 
Valmyndighetens adress syns.

Klistra igen fönsterkuvertet ordentligt 
och lämna det till din kollega.

När du får tillbaka fönsterkuvertet, läs 
upp väljarens löpnummer så att ni kan 
dubbelkolla att det har blivit rätt.

Lägg fönsterkuvertet i en separat 
uppsamlingslåda i väntan på att det 
kan efterregistreras. Lämna tillbaka 
väljarens legitimation.
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Kom ihåg!  
Alla röster mottagna under nedkopplad 
röstmottagning måste efterregistreras. 
De behöver förvaras tillsammans med 
inloggningsbilagorna tills de har blivit 
kopplade i den digitala väljarförteckningen. 

Om väljaren saknar legitimation  
Se instruktionen ”Så kan väljaren identifiera 
sig” för alternativ.
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Markera i den digitala  
väljarförteckningen

Denna instruktion är för dig som är inloggad i den digitala 
väljarförteckningen och markerar väljare i den.

Förberedelser:
✔	 Fyll i dagens datum på 

inloggningsbilagan.

✔	 Kryssa i ”Uppkopplad röstmottagning” 
på inloggningsbilagan och skriv ditt 
namn.

✔	 Ställ dig i webbläsarens adressfält och 
skanna QR-koden på bilagan som ni  
ska använda.

✔	 Logga in med e-legitimation i den 
digitala väljarförteckningen.

Sök fram väljaren genom att skanna 
baksidan av körkortet eller skriva in 
personnumret manuellt. 

Om du får ett meddelande om att 
rösten ska hanteras på särskilt sätt, 
byt instruktion och ta emot rösten 
nedkopplad.

Kontrollera att uppgifterna i systemet 
stämmer överens med id-handlingen 
och markera hur väljaren har 
identifierat sig.

Meddela rösträtten till din kollega 
som granskar valkuverten. T.ex. ”Har 
rösträtt i alla tre val”.

Skanna koden på fönsterkuvertet för 
att koppla ihop rösten med väljaren.

Skriv löpnummer och väljarens 
nummer i röstlängden på 
fönsterkuvertet.

Kryssa över löpnumret på 
inloggningsbilagan.

Lämna över fönsterkuvertet till din 
kollega som läser upp siffrorna du har 
antecknat. Kontrollera att det stämmer 
med siffrorna som står på skärmen.
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Om inloggningsbilagan 
Bara du kan ta emot röster med den 
inloggningsbilaga som du har påbörjat. 
När någon annan ska jobba i systemet 
så behöver hen börja på en ny. Ni 
behöver inte fylla bilagan innan ni kan 
byta. Systemet meddelar även när en 
inloggningsbilaga är full och du behöver 
börja på en ny.

Markera en väljare i den  
digitala väljarförteckningen:

Valmyndigheten
Box 1010
171 21 Solna

VaVV lmyndigheten
Box 1010
171 21 Solna
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Markera i inloggningsbilagan
Denna instruktion är för dig som hanterar inloggningsbilagan.

Förberedelser:
✔	 Fyll i dagens datum på inloggningsbilagan.
✔	 Kryssa i ”Nedkopplad röstmottagning”.

Markera väljaren i inloggningsbilagan:

Skriv tydligt väljarens personnummer 
och namn.

 

Markera hur väljaren styrkt sin identitet:
a. Kryssa för rutan ”Leg”: 
 
 

b. Personnummer för den som  
	 intygar väljarens identitet: 
 
 

 
c. 	Initialer för den röstmottagare 

		  som intygar väljarens identitet:  

1
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Kom ihåg!  
Börja på en ny inloggningsbilaga 
om ni ska byta till uppkopplad 
röstmottagning.

000000 - 000000 000000 - 000000

601 -  640 601 - 640

00 00 0000 Valdistrikt 

Nr Personnummer Namn RD KF RF FK Leg Intygar Not

601 19710101-9045 Conti, Giulia
602 19710103-9241 Karimi, Maryam
603 19710116-9295 Lunde, Anders
604 19710414-2398 Öhman, Patrik
605 19710514-2397 Holm, Fredrik
606 19710904-9275 DeLuca, Marco
607 19711019-9796 Berglund, Johan
608 19711019-9788 Jafari, Roxana
609 19720107-9295 Nouri, Hossein 
610 19720118-9268 Wen, Li
611 19720330-9286 Hammarström, Lena
612 19720609-9280 Dahlgren, Sofia
613 19721124-9276 Lund, Mattias
614 19721129-2383 Melnyk, Tatiana
615 19730120-9289 Moradi, Parisa
616 19730315-9250 Hellman, Susanne
617 19730619-9287 Blomqvist, Karin
618 19730710-9293 Vega, Cristian
619 19730729-9284 Nordström, Gunilla
620 19730906-9289 Norén, Camilla
621 19731019-9265 Leone, Claudia
622 19731031-9293 Moroz, Vitaliy
623 19731105-9286 Nilsen, Kari
624 19740319-9289 Fuentes, Isabella
625 19740427-9288 Nyberg, Åsa
626 19740526-9288 Åkesson, Linda 
627 19740830-2391 Ekberg, Jonas
628 19740913-9297 Burman, Hans-Åke
629 19741212-9269 Rydén, Mikael
630 19750227-9289 Araya, Fernanda
631 19750527-9294 Karim, Ali
632 19750825-9293 Friberg, Daniel
633 19751001-2383 Bergsten, Charlotte
634 19751015-2387 Yilmaz, Adalet
635 19760101-2391 Åström, Peter
636 19760102-2382 Lehmann, Helené
637 19760102-2390 Svedberg, Niklas
638 19760229-2398 Karim, Ali
639 19760303-2397 Timonen, Markku
640 19760401-2398 Georgiou, Theodoros

XX
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671202-2884671202-2884--

Skriv löpnumret från inloggnings-
bilagan på fönsterkuvertet.

Lämna tillbaka fönsterkuvertet till 
din kollega som läser upp löpnumret 
du har antecknat. Kontrollera att 
det stämmer med väljarens rad på 
inloggningsbilagan.  

5 0 15 0 1

INSTRUKTION – NEDKOPPLAD

Hoppa inte över någon rad!
Om du skriver fel behöver du korrigera på 
samma rad (om det går att göra tydligt) eller 
använda baksidan av inloggningsbilagan 
för att skriva ner väljarens uppgifter. Ange 
löpnumret som anteckningen gäller.

9 7 0 3 1 4  2 3 9 9  9 7 0 3 1 4  2 3 9 9  

Inloggningsbilaga
1 (5)

Väljarförteckning för nedkopplad röstmottagning
Löp- 
nummer

Väljarens personnummer 
(ÅÅMMDD-XXXX) Väljarens namn Leg Intygar

Bud- 
röst

Kommun
Kommun
Röstningslokal
Röstningslokal
Röstningslokalens nummer
X
Datum

Nedkopplad röstmottagning

V
A

L
V

05
14

04
sv

00
01

Uppkopplad röstmottagning

Inloggad röstmottagare

501

502

503

504

505

506

507

508

509

510

511

512

513

514

515

516

517

518

519

520

 Vide Valsson Vide Valsson--

Inloggningsbilaga
1 (5)

Väljarförteckning för nedkopplad röstmottagning
Löp- 
nummer

Väljarens personnummer 
(ÅÅMMDD-XXXX) Väljarens namn Leg Intygar

Bud- 
röst

Kommun
Kommun
Röstningslokal
Röstningslokal
Röstningslokalens nummer
X
Datum

Nedkopplad röstmottagning

V
A

L
V

05
14

04
sv

00
01

Uppkopplad röstmottagning

Inloggad röstmottagare

501

502

503

504

505

506

507

508

509

510

511

512

513

514

515

516

517

518

519

520
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Efterregistrera röster
Denna instruktion gäller när ni ska efterregistrera röster  

som tagits emot under nedkopplad röstmottagning. 

Skanna inloggningsbilagan och logga  
in i den digitala väljarförteckningen.

Klicka på fliken ”Efterregistrera röst”.

Kontrollera att löpnumret på skärmen 
stämmer med det löpnummer som 
väljaren har på inloggningsbilagan och 
fönsterkuvertet.

Sök fram väljaren med hjälp av
personnumret på inloggningsbilagan.

Markera i den digitala väljar-
förteckningen hur väljaren har styrkt 
sin identitet.

Skanna koden på fönsterkuvertet för 
att koppla ihop rösten med väljaren.

Skriv väljarens nummer i röstlängden 
på fönsterkuvertet.

Lägg förtidsrösten tillsammans med 
övriga kopplade röster.

Kryssa över löpnumret på
inloggningsbilagan.

Fortsätt med nästa väljare tills 
du har kopplat alla röster på 
inloggningsbilagan.
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Öppna inte fönsterkuverten!
Öppna aldrig ett igenklistrat fönsterkuvert. 
Väljarens rösträtt kommer att kontrolleras 
på valdagen i vallokalen.

Röster som inte kan efterregistreras
Vissa röster kommer ni inte kunna 
efterregistrera. Lägg dessa i ett separat 
omslag för förtidsröster och hantera enligt 
valnämndens instruktioner.
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Ta emot en budröst
Den här instruktionen gäller om det kommer ett bud som  

ska lämna in en röst för en väljare.

INSTRUKTION – UPPKOPPLAD

Skriv väljarens löpnummer 
och nummer i röstlängden på 
fönsterkuvertet.

Kryssa över löpnumret på 
inloggningsbilagan.

Lägg rösten i uppsamlingslådan.

Kontrollera budets identitet. Bud  
kan identifiera sig på samma sätt  
som väljare.

Kontrollera att ytterkuvert är korrekt 
iordninggjort: 
✔	 Det är igenklistrat och verkar inte  
	 ha blivit öppnat efter det.
✔	 Väljaren har fyllt i sin namnunder- 
	 skrift och personnummer.
✔	 Vittnet har fyllt i sin namnunderskrift  
	 och personnummer.
✔	 Vittnet är 18 år eller äldre.
✔	 Budet och vittnet är två olika 
	 personer.
✔	 Budet har fyllt i sina uppgifter på 
	 baksidan av kuvertet (de kan fyllas  
	 i på plats).
✔	 Budet är 18 år eller äldre.

Klicka på fliken ”Ta emot budröst” i den 
digitala väljarförteckningen.

Sök fram väljaren genom personnumret 
som står på ytterkuvertet.

Kontrollera att väljarens namn och 
personnummer i den digitala väljar-
förteckningen stämmer med det på 
ytterkuvertet.

Markera hur budet identifierat sig.

Lägg adresskort och ytterkuvertet i ett 
fönsterkuvert.

Klistra igen fönsterkuvertet och skanna 
för att koppla rösten till väljaren.

Om budrösten inte kan godkännas
Lägg hela budrösten i omslag för 
underkända ytterkuvert. Anteckna 
i dagrapporten att ni tagit emot en 
felaktigt iordninggjord budröst. Ge 
budet nytt budröstningsmaterial.

Lägg ner en valsedel per valkuvert.

Lägg ner valkuverten i det här kuvertet 
och klistra igen det. Ditt vittne och ditt 
bud ska se på när du gör det.
  Om budet är lantbrevbärare behöver hen inte vara 

            med när rösten läggs ner i kuvertet.

2

Ytterkuvert för budröst
Så här röstar du:

Intyga själv

• Jag kan på grund av hög ålder, sjukdom eller funktionsnedsättning 
inte ta mig till en röstningslokal eller vallokal, eller så röstar jag 
med lantbrevbärare eller på häkte/kriminalvårdsanstalt.

• Jag intygar att jag själv har gjort i ordning mina valkuvert.
• Jag har inom tillåten tid gjort i ordning mina valkuvert. 
• Jag har i närvaro av vittnet och budet lagt mina valkuvert i detta 

kuvert och klistrat igen det.

Väljarens namnteckning

Namnförtydligande (texta)

År Mån Dag Nr

3

Vänd

Vittnet intygar

• Jag intygar att väljaren själv gjort i ordning sina valkuvert,  
lagt ner dem i detta kuvert och klistrat igen det inom tillåten tid.

• Jag intygar att väljaren undertecknat intyget vid punkt 3.
• Jag känner inte till något som säger emot de uppgifter som  

väljaren lämnat.
• Jag är 18 år eller äldre.

Vittnet och budet får inte vara samma person.

Vittnets namnteckning

Namnförtydligande (texta)

Personnummer
År Mån Dag Nr

41
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För lantbrevbärare:
• Jag intygar att väljaren själv överlämnat detta kuvert till mig.
• Jag går i god för att väljaren är den person hen utger sig för att 

vara och jag har kontrollerat identiteten om väljaren inte är känd 
för mig.

Lantbrevbärarens namnteckning

Lantbrevbärarens tjänstgöringsnummer eller personnummer  

Personnummer
År Mån Dag Nr

 Budet intygar

• Jag intygar att väljaren är den person hen utger sig för att vara. 
Jag har kontrollerat identiteten om hen inte är känd för mig.

• Jag intygar att väljaren själv gjort i ordning sina valkuvert, lagt  
ner dem i detta kuvert och klistrat igen det inom tillåten tid.

• Jag är 18 år eller äldre.

Jag är (en ruta måste kryssas i):

□ väljarens anhörig (make/maka/sambo, barn, barnbarn, förälder och syskon  
eller makes/makas/sambos barn, barnbarn, förälder och syskon)

□ väljarens vårdare eller motsvarande

□anställd på häkte/kriminalvårdsanstalt

Budets namnteckning

Namnförtydligande (texta)

Personnummer
År Mån Dag Nr

Tjänstgöringsnummer
Nr  

5

     Budet lämnar in budrösten
• Budrösten kan lämnas i en förtidsröstningslokal tillsammans med 

röstkortet eller i väljarens vallokal. 
• 
• Budet måste kunna legitimera sig.
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Klistra igen kuvertet!
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Kontrollera budets identitet. Bud  
kan identifiera sig på samma sätt  
som väljare.

Kontrollera att ytterkuvert är korrekt 
iordninggjort:
✔	 Det är igenklistrat och verkar inte ha 

blivit öppnat efter det.
✔	 Väljaren har fyllt i sin namnunder-

skrift och personnummer.
✔	 Vittnet har fyllt i sin namnunderskrift 

och personnummer.
✔	 Vittnet är 18 år eller äldre.
✔	 Budet och vittnet är två olika personer.
✔	 Budet har fyllt i sina uppgifter på 

baksidan av kuvertet (de kan fyllas  
i på plats).

✔	 Budet är 18 år eller äldre.

Skriv väljarens namn och person-
nummer på inloggningsbilagan enligt 
ytterkuvertet.

Markera hur budet har identifierat sig.

Kryssa i rutan ”Budröst”.

Lägg adresskortet och ytterkuvertet för 
budröst i fönsterkuvertet.

Skriv väljarens löpnummer på fönster-
kuvertet.

Klistra igen fönsterkuvertet ordentligt.

Lägg fönsterkuvertet i uppsamlings-
lådan avsedd för nedkopplad 
röstmottagning.

Ta emot en budröst
Den här instruktionen gäller om det kommer ett bud som  

ska lämna in en röst för en väljare.

Om budrösten inte kan godkännas
Lägg hela budrösten i omslag för underkända 
ytterkuvert. Anteckna i dagrapporten att ni har 
tagit emot en felaktigt iordninggjord budröst. 
Ge budet nytt budröstningsmaterial.

Lägg ner en valsedel per valkuvert.

Lägg ner valkuverten i det här kuvertet 
och klistra igen det. Ditt vittne och ditt 
bud ska se på när du gör det.
  Om budet är lantbrevbärare behöver hen inte vara 

            med när rösten läggs ner i kuvertet.

2

Ytterkuvert för budröst
Så här röstar du:

Intyga själv

• Jag kan på grund av hög ålder, sjukdom eller funktionsnedsättning 
inte ta mig till en röstningslokal eller vallokal, eller så röstar jag 
med lantbrevbärare eller på häkte/kriminalvårdsanstalt.

• Jag intygar att jag själv har gjort i ordning mina valkuvert.
• Jag har inom tillåten tid gjort i ordning mina valkuvert. 
• Jag har i närvaro av vittnet och budet lagt mina valkuvert i detta 

kuvert och klistrat igen det.

Väljarens namnteckning

Namnförtydligande (texta)

År Mån Dag Nr

3

Vänd

Vittnet intygar

• Jag intygar att väljaren själv gjort i ordning sina valkuvert,  
lagt ner dem i detta kuvert och klistrat igen det inom tillåten tid.

• Jag intygar att väljaren undertecknat intyget vid punkt 3.
• Jag känner inte till något som säger emot de uppgifter som  

väljaren lämnat.
• Jag är 18 år eller äldre.

Vittnet och budet får inte vara samma person.

Vittnets namnteckning

Namnförtydligande (texta)

Personnummer
År Mån Dag Nr
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För lantbrevbärare:
• Jag intygar att väljaren själv överlämnat detta kuvert till mig.
• Jag går i god för att väljaren är den person hen utger sig för att 

vara och jag har kontrollerat identiteten om väljaren inte är känd 
för mig.

Lantbrevbärarens namnteckning

Lantbrevbärarens tjänstgöringsnummer eller personnummer  

Personnummer
År Mån Dag Nr

 Budet intygar

• Jag intygar att väljaren är den person hen utger sig för att vara. 
Jag har kontrollerat identiteten om hen inte är känd för mig.

• Jag intygar att väljaren själv gjort i ordning sina valkuvert, lagt  
ner dem i detta kuvert och klistrat igen det inom tillåten tid.

• Jag är 18 år eller äldre.

Jag är (en ruta måste kryssas i):

□ väljarens anhörig (make/maka/sambo, barn, barnbarn, förälder och syskon  
eller makes/makas/sambos barn, barnbarn, förälder och syskon)

□ väljarens vårdare eller motsvarande

□anställd på häkte/kriminalvårdsanstalt

Budets namnteckning

Namnförtydligande (texta)

Personnummer
År Mån Dag Nr

Tjänstgöringsnummer
Nr  

5

     Budet lämnar in budrösten
• Budrösten kan lämnas i en förtidsröstningslokal tillsammans med 

röstkortet eller i väljarens vallokal. 
• 
• Budet måste kunna legitimera sig.

6

Klistra igen kuvertet!
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INSTRUKTION

Avsluta röstmottagning:
✔	 Ta emot röster från alla som står i kö vid 

tidpunkten för stängning.
✔	 Samla ihop alla instruktioner från detta 

kompendium så att röstmottagarna i den 
här lokalen kan använda dem igen.

Hantera mottagna röster och 
dagrapporten:

 
Följ instruktionerna under ”Mottagna 
förtidsröster” i dagrapporten och fyll  
i alla fält.

Om ni har ett omslag med felaktigt 
iordninggjorda ytterkuvert för budröst:
✔	Förslut omslaget.
✔	Fyll i alla fält.
✔	Skriv under omslaget.

Följ valnämndens instruktioner vad gäller:
✔	Hantering och eventuell sortering av  
	 förtidsröster.
✔	Hantering av förtidsröster som ska  
	 överlämnas till valnämnden för 
	 efterregistrering.
✔	Hantering av inloggningsbilagor och 
	 omslag.

Kontrollera att dagrapporten är korrekt 
ifylld och skriv under den.

Ställ i ordning lokalen:
	
	 Ställ i ordning röstningslokalen enligt 

valnämndens instruktioner och lämna 
inget material så att obehöriga skulle 
kunna komma åt det.

	 Meddela valnämnden om något 
material är på väg att ta slut.

1

2

Avsluta röstmottagningen
Följ denna instruktion när det är dags att avsluta röstmottagningen 

för dagen och hantera de röster som ni tagit emot.

3

4
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2
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INSTRUKTION

Om ni måste avbryta röstmottagningen, 
gör så här om det är möjligt:

	 Uppmana alla väljare och besökare att 
lämna lokalen.

	 Försegla de ifyllda inloggningsbilagorna 
och uppsamlingslådan.

	 Logga ur den digitala 
väljarförteckningen.

	 Om ni behöver lämna lokalen, ta med 
uppsamlingslåda, ifyllda inloggnings-
bilagor och dagrapporten.

	 Anteckna händelsen i dagrapporten.

	 Förvara materialet på ett säkert och 
gärna låsbart ställe.

	 Återuppta röstmottagningen så snart 
det är möjligt.

Meddela valnämnden om avbrottet
Om du ska rapportera incidenten till 
Valmyndigheten ska du göra det så snart 
situationen tillåter.

För att återuppta röstmottagningen, 
gör så här:

Ställ i ordning lokalen.

Kontrollera att förseglingarna är 
obrutna. Visa för närvarande i lokalen.

Återuppta röstmottagningen och 
anteckna tiden i dagrapporten.

1  1
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Om ni behöver avbryta  
röstmottagningen
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