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1 Din roll som ordforande

Soéndagen den 5 oktober dr det omval till Sametinget och i valet har du den

viktiga rollen som ordférande.

Din och rostmottagarnas huvuduppgift dr att ta emot viljarnas réster. Du som
ordférande leder och fordelar arbetet i vallokalen och behéver vara val insatt i
hur réstmottagningen gar till. Du som ir vice ordférande har rollen som

ordforande nar ordinarie inte ar narvarande.

I den hir handledningen gar vi igenom det du behéver genomféra innan
rostmottagningen 6ppnar, ditt ansvar under rostmottagningen och de sirskilda
situationer som kan uppsta under réstmottagningen. Vi gar ocksd igenom de

steg ni behéver genomféra efter att rostmottagningen ar avslutad.

Det ir till dig som rostmottagare vinder sig om det uppstar fragor eller
problem. Den hir handledningen kan ge svar pa en del och du har du dven
mojlighet att kontakta Sametingets valnimnd (fortsdttningsvis kallad

valnimnden) om du har fragor.

Tack for din insats i valet till Sametinget!



4

Handledning fér ordférande

2 Forbered innan valdagen
21 Besok vallokalen innan valdagen

Anvind denna checklista vid ditt besok i vallokalen:

[l Kontrollera att lokalen kan mébleras f6r rostmottagning pa ett sikert
och tillgingligt sitt. Se mer under avsnitt 2.3.

[l Stim av med vaktmaistare, eller motsvarande, att dorrar till vallokalen
kommer vara upplasta i god tid innan réstmottagningen ska starta och
fram tills dess att hanteringen av rOsterna ar klar.

'l Ta reda pa var och nir nyckel eller nyckelkort till lokalen kan himtas.

(] Lokalisera nédutgangar samt in- och utrymningsvagar.

(] Friga om tillgang till eventuellt pausrum eller lunchrum for

rostmottagarna.

(] Stim dven av hur lokalen ska aterstallas och hur sopor ska hanteras.

2.2 Valmaterial

2.21 Material fran Valmyndigheten

Valmyndigheten skickar valmaterial direkt till din hemadress. Det kommer tva
leveranser: en storre leverans med paket och en mindre i brevformat.
Kontrollera att ritt antal av varje produkt finns med 1 paketet enligt det

foljebrev som skickas med materialet.

2.2.2 Material fran valnamnden

Valnimnden kommer att ge dig forfattningstexter, instruktioner och annat
utskrivet material. Det kommer dven en separat forsindelse med
kontorsmaterial, skyltning m.m. Detta material ska du returnera till
valnimnden efter valdagen tillsammans med annat 6verblivet valmaterial se
avsnitt 10.4.

Kopian av réstlangden

Du kommer fa en kopia av réstlangden att anvanda nar du Iamnar ut
dubblettréstkort (se avsnitt 7). Eftersom den innehaller kansliga
personuppgifter maste du férvara och hantera den med stor
forsiktighet. Gor inga anteckningar eller markeringar pa kopian.

Kontakta valndmnden om nagon begar att fa ta del av kopian av
rostlangden. Du ska inte [amna ut den pa plats!
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2.2.3 Material for rostmottagning

Material som behovs for rostmottagningen exempelvis valskidrmar,
uppsamlingslada och valsedelstall, linar ni oftast frin den kommun dar din

vallokal finns.

2.2.4 Forvaring av material innan valdagen

Forvara valsedlar och annat valmaterial frain Valmyndigheten och valnimnden
pa ett tryggt och sikert sitt. Pa sa sitt reduceras sannolikheten for stold och
sabotage likvil som att det bidrar till att bibehalla fortroendet f6r

valgenomférandet.

2.3 Moblera lokalen

Om du forvintas aterstilla lokalen efter rostmottagningen avslutats dr det ett
tips att ta ett foto av lokalens ursprungliga moblering innan du stiller i ordnin

vallokalen.

Tva grundldggande principer att ha med dig i méblerandet:

e Det ska vara tillgingligt for alla viljare.

e Viljaren ska kinna sig trygg att kunna rdsta utan insyn.

Mboblera sa att den réstmottagare som tar emot viljarna har en 6verblick 6ver

hur manga viljare som befinner sig i lokalen.

Fors6k moéblera lokalen sa att det blir tydligt f6r véljaren hur flédet ar tinkt att

fungera.

N
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2.31
0

2.3.2

2.3.3

234
[

Bord for valsedlar

Still bordet med valsedlar sa att viljaren har en vigg bakom sig nir hen
viljer valsedlar. Det ska inte finnas risk att nigon ser vilka valsedlar

viljaren tar varken inifran lokalen eller utifrin genom ett fonster.

Placera valsedlarna i den ordning som valnimnden beslutat.

Valsedlarna ska helst placeras i ett valsedelstall, annars direkt pa bordet.

Ligg inte ut alla valsedlar pa en gang. Férvara valsedlar f6r pafyllning

pa en siker plats som dr utom rickhall f6r valjarna.
Runt valsedlarna ska det finnas en avskirmning for att hindra insyn.

Minst ett av borden med avskidrmade valsedlar ska kunna nas av

personer som anvinder rullstol, rullator eller liknande hjdlpmedel.
Still en stol 1 narheten f6r den viljare som behover sitta.

Sitt upp affischen ”Vilj dina valsedlar” i A3-format pd in- och utsidan

av avskirmningen.

Sitt upp forteckningen 6ver alla grupper, partier eller liknande
sammanslutningar som ar registrerade for valet och vilka olika

kandidatlistor de har pa insidan av avskirmningen.

Valskarmar

Placera valskdrmarna sa att viljarna kan gora 1 ordning sin rést utan ri:
for insyn.

Ligg en penna bakom varje valskirm f6r markering av personrést. Fa
girna pennan i ett snore och knyt fast i valskdrmen.

Minst en av valskirmarna ska kunna nas av personer som anvander

rullstol, rullator eller liknande hjalpmedel.
Stéll en stol 1 ndrheten f6r den viljare som behéver sitta.

Sitt upp affischen ”Gor i ordning din r6st” 1 A3-format pa in- och

utsidan av valskarmen.

Roéstmottagningsbordet

Anvind ett bord som ar stort nog for tva rostmottagare att kunna

arbeta tillsammans.
Placera bordet sa att réstmottagarna far en bra 6verblick av lokalen.

Still uppsamlingsladan vid bordet, girna mellan rostmottagarna. Den
ska vara synlig for viljarna men utan att nigon obehorig kan komma at

den.

Skyltning

Sitt upp skyltar utanfér och, vid behov, inne i lokalen.

R
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1 Satt upp affischerna i Al-format som visar hur man réstar. Se till att de
sitter pa en plats som gor att den som laser dem inte stor andra viljare.
Finns det plats kan du ocksa sitta upp de QR-koder som linkar till

information pa olika samiska sprak.

2.3.5 Ovrigt

[l Still fram stolar f6r besokare som vill observera réstmottagningen.
Placera stolarna si att viljarnas valhemlighet inte r6js och sa att ert
arbete inte stors.

L] Forvara 6vrigt valmaterial, t.ex. lager av valkuvert och valsedlar, pa en

plats dir ingen utom ni kommer at det.

24 Schemalagg rostmottagarna

Gor ett schema f6r de som ska jobba 1 vallokalen. Se till sa alla far tillrdckligt
med paus och tink pa att du eller vice ordféranden alltid maste vara i

vallokalen.
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3 Valsedlarna vid omval

Precis som vid ordinarie val kan varje parti, grupp eller liknande
sammanslutning ha en eller flera olika valsedlar och ni ska som vanligt ligga ut

alla variantet.

Inga nya partier kan anmala sig till ett omval men de har mgjlighet att dndra
kandidater.

3.1 Nya valsedlar vid omvalet

I omvalet har alla partier, grupper och liknande sammanslutningar fatt nya
valsedlar med nya listnummer. Det giller oavsett om de gjort nigra dndringar

eller inte.

Var dirfor noga med att inte lagga ut ndgra valsedlar fran valet den 18 maj

eftersom det komplicerar réstrikningen.

Folj listan som skickats ut av Valmyndigheten.

3.2 Om en valjare anvant en valsedel fran 18
maj

Om en viljare inda anvinder en gammal valsedel kommer rosten riknas som
en rost pa partiet och om viljaren limnat en personrést kommer linsstyrelsen

rikna den som en personrést pa en annan valsedel dir kandidaten finns med.
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4 Propaganda

Propaganda far inte férekomma i vallokalen eller i utrymme intill denna.
Férutom uppenbar propaganda sisom politiska méten kan valaffischer, tryckt
material, flaggor och vimplar liksom klidder eller banderoller med beteckning

for en grupp, ett parti eller en liknande sammanslutning, utgéra propaganda.

Kontakta valnimnden om du uppticker att propaganda finns i eller intill
vallokalen. De kan behdva kontakta avsindaren for att meddela att

propagandan kommer att tas ner.

4.1 Partifunktionédrer och viljare e ? a
Foretradare for olika partier far enligt tradition dela ut valsedlar utanfor ' ¥
vallokalerna under pagaende réstning. Det bor ske utanfér det omrade dar !
viljare koar. .

Forbudet mot propaganda innebar att partifunktionarer ska ta av sig
banderoller eller annan kladsel eller utrustning som ér partipolitisk nar de
uppehiller sig i vallokalen. De bor inte uppehalla sig dir lingre dn vad som

behovs for att kontrollera att valsedlarna ar korrekt presenterade.

En viljare far aldrig nekas att rosta for att hen bir partipolitisk klddsel eller
symbol.

4.2 Religiosa klader och symboler

Reglerna om propaganda innebir inte att den grundlagsskyddade ritten till
religionsfrihet kan inskrinkas. Det innebir att det alltid ar tillitet att bara
religios kladsel pa och intill en vallokal.
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5 Fyll i protokollet

Du som ordférande har ansvar fr och fyller i protokollet. Hall protokollet
under uppsikt och se till att ingen obehorig kan komma ét det.

I protokollet ska du dokumentera vissa obligatoriska uppgifter samt avvikelser

eller hindelser som kan behéva f6ljas upp i efterhand.

5.1 Protokollets utformning

Protokollet har fyra sidor varav tva dr anteckningssidor.

Sametinget tillhandahaller dven en blankett for incidentrapportering dir
allvarliga incidenter kan beskrivas utférligare. Skriv en anteckning i protokollet

om ni fyller i blanketten.

Bilden visar protokollets tva forsta sidor.
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5.2 Avvikelser som alltid antecknas

e Ni pabérjar réstmottagningen senare dn kl. 8.00.



SANE A ol e

Handledning fér ordférande

Ni nekar att ta emot valkuvert for att viljaren inte kunnat styrka sin
identitet.

Ni uppmanar nagon att tillfalligt limna lokalen.
Hindelser stor, paverkar eller riskerar att avbryta réstmottagningen.
Ni avbryter rostmottagningen.

Ni avslutar réstmottagningen senare dn kl. 20.00.

Vagledande fragor vid anteckning
Nir intriffade hindelsen och hur linge pagick den?

Var dgde hindelsen rum (i vallokalen eller i utrymme intill)?

Vad har intriffat?

Vilka atgarder har vidtagits och vilka beslut har fattats?

Vem var nirvarande och vem har vidtagit atgird eller fattat beslut?

Varfor intriffade hindelsen (om det finns en trolig orsak)?

For att det ska ga att identifiera en viljare vid exempelvis ett 6verklagande ar

det viktigt att fler personuppgifter an bara namn dokumenteras. Det kan vara

nummer i réstlingden, personnummer, fodelsedatum, adress eller liknande.

Anteckna aldrig skyddade personuppgifter 1 protokollet.

5.4

Riktlinjer vid anteckning

Dokumentera sa snart situationen medger det.
Skriv vem som antecknat och nir.

Skriv med blickpenna.

Skriv sakligt och korrekt.

Skriv tydligt, texta girna.

11
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6

6.1

Oppning pa valdagen

Checklista infor 6ppning

Kontrollera att allt material dr pa plats.

Kontrollera att det inte finns nagon propaganda eller pagar
partipolitiska aktiviteter i eller vid ett utrymme intill lokalen.

Se till att rostmottagarnas instruktioner finns tillgiangliga, girna framme
pa réstmottagningsbordet.

Informera réstmottagarna om utrymningsplan och nédutgangar.
Paminn réstmottagarna om att vara sakliga och opartiska samt att inte
prata politik i eller i anslutning till lokalen.

Om ndgon rostmottagare saknas och ni ar for fa for att ppna
réstmottagningen, kontakta valnimnden.

Kontrollera att dérrarna ar upplasta klockan 8.00.

Anteckna i protokollet vilken tid rostmottagningen borjar, oavsett om
det dr ndgra viljare dir eller inte. Vid eventuell avvikelse, anteckna
varfor i protokollet.

Visa att uppsamlingslddan 4r tom, limpligen f6r den forsta viljaren.
Forsegla uppsamlingsladan och anteckna forseglingens nummer i

protokollet. Kryssa dven i avsedd ruta i protokollet.

Narvaro i vallokalen

Under réstmottagningen maste minst tre rostmottagare vara

nirvarande och en av dessa beh6ver vara ordférande, antingen

ordinarie eller vice.

6.2

Ova pa praktiska moment

Innan réstmottagningen Oppnar ska rostmottagarna fa moéjlighet att 6va pa

praktiska moment och bekanta sig med valmaterialet. Det dr aven bra att ga

igenom alla arbetsmoment fOr att rostmottagarna ska kunna rotera uppgifter

under dagen.

1.

Ta ett tomt rostkort/ ytterkuvert och skriv ’Namn Namnsson” och
rostlingdsnummer 7123456 pa kuvertet.
Latsas vara viljare och lat rostmottagarna som grupp hjilpa dig igenom

flodet 1 vallokalen.
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Det dr viktigt att fa ett bra bemotande redan nir viljaren
kommer till lokalen och att den som tar emot ger information
om hur rostningen gar till.

Om ni delar ut valkuvertet innan viljaren tar sin valsedel sa ar
det bra att informera viljaren att hen, efter att ha tagit sin
valsedel, ska ga vidare och gora 1 ordning sin rost bakom en
valskdrm. Annars finns det risk f6r kobildning.

Testa mobleringen. Fungerar flodet och kan du ta valsedel och

gora i ordning din rost utan insyn?

Vid rostmottagarbordet far tva rostmottagare ta emot rosten enligt den

separata instruktionen och latsas ligga ner rostkortet/ytterkuvertet i

urnan. Det ir viktigt att alla rGstmottagare ser alla stegen.

Efter 6vningen:

a.

Riv s6nder rostkortet/ytterkuvertet och ligg undan det sd de
inte blandas ithop med det riktiga materialet.

Stryk tydligt 6ver raden 1 viljarforteckningen eller riv sonder
och bérja pa en ny viljarférteckning nir forsta viljaren

kommer.

13
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7 Lamna ut dubblettrostkort

Ett dubblettrostkort kan behova lamnas ut av flera skal:

e Viljare har inte med sig sitt rostkort/ ytterkuvert.
e Viljare kommer med ett igenklistrat rostkort/ ytterkuvert.

e Viljare kommer med ett igenklistrat omslagskuvert.

I de tvé senare fallen behover rostkortet/ ytterkuvertet Gppnas for att
rostmottagaren ska kunna granska valkuvertet. I dessa fall ska det 6ppnade
rostkortet/ ytterkuvertet rivas itu och hanteras sirskilt efter att mottagningen
avslutats, se avsnitt 10.4.

71 Steg for steg — dubblettrostkort

1. Kontrollera att viljaren finns med i kopian av réstlingden.

2. Ta ett tomt rostkort/ytterkuvert och skriv ordet ’dubblett” framfor
rubriken rostkort/ytterkuvert pd framsidan.

3. Skriv viljarens namn och nummer i rostlingden pa
rostkortet/ytterkuvertet. Numret finns i kopian av téstlingden.

4. Liamna dubblettréstkortet till réstmottagaren som tar emot rosten som

vanligt enligt separat instruktion.

Du har réstrétt vid valet till Sametinget den 18 maj 2025 -D ROSTKORT/
ubblett
Karin Larsson | YTTERKUVERT

Ska du résta i vallokal?

Klistra inte igen detta kuvert, utan ta med det 6ppet
till vallokalen. Du behdver heller inte fylla i nagra
uppagifter i félten nedan.

=
V_ld brgvros(_mng §kfi du _t_)ch 2 vittnen |[1tyga att rosten. @ P g/‘ Tva vittnen intygar.

gjorts i ordning pa ratt satt. Vittnena maste ha fylit 18 ar.

”Vi intygar att véljaren egenhandigt undertecknat
Glom inte att klistra igen detta kuvert nar du gjort ovanstaende forsékran. Vi kdnner inte till nagot som
i ordning din rst! strider mot det som intygats av valjaren.”

Forsta vitnets namnteckning

@

»Jag férsakrar pa heder och samvete att jag sjélv lagt in
en valsedel i ett valkuvert och i narvaro av 4
vittnen lagt in valkuvertet i detta ytterkuvert som jag
darefter Klistrat igen.”

Viljaren intygar.

Valjarens namnteckning

Exempelbild p4 ett dubblettréstkort fran valet i maj med fiktiva uppgifter.
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7.2 Lamna ut dubblettrostkort till annan an
valjaren

Det gar bra att limna ut ett dubblettréstkort till nagon som inte dr viljaren
sjalv. Det kan till exempel handla om nagon som beh6ver himta material f6r
brevrostning till ndagon som inte kan ta sig till vallokalen och som saknar det
material som Valmyndigheten skickat ut. D4 kan du limna ut dubblettrostkort,

omslagskuvert, valkuvert och valsedlar.

Informera att brevrosten maste ha hunnit fram till Lansstyrelsen Norrbotten

innan rostrakningen paborjas den 13 oktober.
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8 Styrka identitet - specialfall

De vanligaste sitten att styrka sin identitet finns beskrivna i rOstmottagarnas

instruktioner. Detta ar speciella situationer som du som ordférande behover

vara forberedd pa.

8.1 Utgangna eller ogiltiga id-handlingar

Utgangna id-handlingar kan godtas men friga i férsta hand efter en giltig id-
handling. Det finns ingen sarskild grins f6r hur linge en utgangen id-handling
kan godtas. Om namnet stimmer med réstkortet, och fotot pa legitimationen
uppenbart 6verensstimmer med utseendet pa personen som ska rosta, bor

detta kunna godtas och viljaren tilldtas att rOsta.

8.2 Inget krav pa personnummer eller
rostratt vid intygande

Om en annan person intygar en viljares identitet finns det inte nagot krav pa
att denne ska ha r6stritt 1 valet. Personen behéver inte heller ha
uppehallstillstind eller vara bosatt 1 Sverige. Utlindska id-handlingar eller

svenska id-handlingar med samordningsnummer kan darfér férekomma.

8.3 Valjare som bytt namn

De viljare som nyligen bytt namn men dnnu inte fatt en ny id-handling har tva
mojligheter. Antingen kan de uppvisa den gamla id-handlingen tillsammans
med underlag f6r namnindringen (vanligtvis genom ett vigselbevis eller utdrag
fran folkbokforingen hos Skatteverket). De kan ocksa lata en annan person

intyga vem de ar.

8.4 Valjare som bytt juridiskt kon

Vid byte av juridiskt kon kan det ta ett antal veckor att uppdatera uppgifterna 1
folkbokféringen. Har viljaren dnnu inte fatt en ny id-handling kan viljaren
legitimera sig med sin tidigare id-handling i kombination med ett dokument
fran Skatteverket, av vilket bade det tidigare och det nya personnumret

framgar. Ett alternativ dr att en annan person intygar vem viljaren ar.

8.5 Kontrollera akthet vid tveksamhet

I tveksamma fall ska rostmottagarna himta stod hos valnimnden. For svenska
pass och nationella id-kort finns en e-tjanst hos polisen dir det dr méjligt att

kontrollera giltigheten om aktheten dr tveksam.
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For de viljare som har digitala id-handlingar i appen BankID eller Freja eID+
finns det mojlighet att digitalt verifiera aktheten:

8.5.1 Om vaéljaren anvander appen BankID

1 Oppna din BankID-app och tryck ”Skanna QR-kod”.
2 Skanna QR-koden pa viljarens digitala id-kort.

3 Du far nu upp en kopia av viljarens id-kort pa din egen skirm. Denna
kopia ir giltig som id-handling.

8.5.2 Om valjaren anvander appen Freja elD+

1 Kolla att det stir "FREJA+” hogst upp 1 appen. Om det enbart star
FREJA godkinns inte den digitala id-handlingen.
Ga in pa kontroll.frejaeid.com
Skriv in viljarens personnummer. Du far nu upp en kod pé skiarmen.
Kontrollera att samma kod dyker upp 1 appen hos den som identifierar
sig.

Om du sjalv har appen Freja kan du hoppa 6ver steg 2 till 4. Skanna istéllet

QR-koden pa viljarens digitala id-kort i appen.

Kvarstar tveksamhet kring id-handlingen ska ni uppmana véljaren att
visa en annan id-handling eller ordna med nagon som kan intyga hens
identitet.

8.6 Utlandsk id-handling

EU-pass samt pass utfirdat av Island, Liechtenstein, Norge eller Schweiz frin
och med den 1 september 2006 godtas som id-handling. Aven nationellt
identitetskort f6r EU-medborgare utfirdat fran och med den 2 augusti 2021

och pass utfirdat av Storbritannien innan den 1 februari 2020 godtas.

Om viljaren visar ett annat utlindskt pass eller korkort ar det upp till er att
gora en sammanvagd bedémning. Ni kan godkinna id-handlingen, be om en
annan handling, be om ytterligare handlingar som tillsammans med id-

handlingen styrker identiteten eller att nagon intygar viljarens identitet.

8.7 Valjare som inte vill visa sitt ansikte

Vid kontroll av en viljares identitet som av religitsa eller andra skal vill ticka
sitt ansikte kan du be viljaren att ga till en avskild del 1 lokalen for att dir visa
ansiktet for en rostmottagare. Det kan vara bra att fraiga om viljaren vill att en

rostmottagare av ett sirskilt kon ska kontrollera identiteten (om réstmottagare
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av bada konen finns tillgingliga). Alternativt kan en annan person intyga vem

viljaren ar.

8.8 Valjare kan inte styrka sin identitet

Ett stort ansvar vilar hos viljaren att i god tid och med ritt id-handling bes6ka
vallokalen for att rosta. Om det visar sig att en viljare inte kan identifiera sig
precis innan réstmottagningen stinger pa valdagen innebir det dock att
viljaren helt kan frantas mojligheten att rosta i valet. Om en viljare inte verkar
kunna styrka sin identitet ska du alltid informera om de olika alternativen som

finns for att se om det gar att 10sa situationen sa att valjaren kan rosta.

Om det inte finns ndgon l6sning kommer viljaren nekas att rosta 1 vallokalen,
men har fortfarande moijlighet att brevrosta under forutsittning att rosten

kommer fram till linsstyrelsen innan rostrikningen paborjas.
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9 Situationer som kan uppsta
under rostmottagningen

9.1 Besokare fotar och filmar

Allmanheten fir komma och observera nar rosterna tas emot och har ratt att

vara anonym. Det dr ocksa tillatet att fotografera och filma i vallokalen. Det

maste ske pa ett sadant sitt att rOstmottagningen inte stors och att valjarnas

valhemlighet bevaras.

Du som ordférande, i likhet med réstmottagarna, kan bli filmad eller fotad
eftersom du har ett offentligt uppdrag.

9.2 Flera valjare gar bakom avskarmning

Om tva eller fler viljare samtidigt gar bakom avskdrmningen for valsedlar eller
en valskirm behéver ni uppmirksamma dem pa att respektive viljare ska vara

ensam nir hen rostar. Detta eftersom vi har valhemlighet i Sverige.

Om viljarna ignorerar tillsdgelsen ska ni anda ta emot résten som vanligt.

Dokumentera hindelsen i protokollet, se avsnitt 5.

Om viljaren behéver hjilp

Om viljaren behover hjilp pa grund av en funktionsnedsittning
eller liknande kan en réstmottagare, eller ndgon annan som valjaren
valt ut, f6lja med bakom avskidrmningen for att hjalpa viljaren med

det som behovs for att hen ska kunna rosta.

9.3 Valjare kan inte komma in i vallokalen

Om en viljare med funktionsnedsittning inte kan komma in i vallokalen f6r att
till exempel en hiss slutat fungera kan ni ta emot valkuvertet utanfér vallokalen.
Under forutsittning att det kan ske pa ett tryggt sitt. Hur det ska ga till far ni

avgora tillsammans med viljaren.

9.4 Valjare foljer inte era anvisningar

En viljare ska f6lja de anvisningar som ni ger 1 vallokalen eller 1 ett utrymme
intill denna, exempelvis en foajé dir valsedlarna ar utlagda. Det kan till exempel
handla om att be en viljare att stélla sig 1 k6, limna sitt valkuvert till en viss

rostmottagare eller vinta pa en ledig valskarm.
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En viljare som inte f6ljer rostmottagarnas anvisningar och stér ordningen 1
vallokalen eller ett utrymme intill denna kan som sista utvig uppmanas att
tillfalligt 1amna vallokalen eller utrymmet. Informera viljaren om att hen ar

valkommen tillbaka senare.

Om situationen tillater bor viljaren forst erbjudas att résta innan hen limnar

vallokalen, sirskilt om rostmottagningen snart ska avslutas.

Ingen rostmottagare far ingripa fysiskt for att fa personen att laimna vallokalen.
Lamnar personen inte lokalen frivilligt och fortsitter stora ordningen bor du

tillkalla polis eller ordningsvakt.

Dokumentera alltid hindelser som st6r eller paverkar arbetet i protokollet, se

avsnitt 5.

9.5 Ni behover avbryta rostmottagningen

Om rostmottagningen maste avbrytas tillfalligt f6r att ordningen inte kan

uppritthallas:

Uppmana alla viljare och besokare att limna vallokalen.
2. Forsegla uppsamlingslidan med sigill sa att det inte gar att lagga i
ytterligare roster.

3. Anteckna forseglingens nummer och tiden for stingning 1 protokollet.

Forvara uppsamlingslada, ifyllda valjarforteckningar, kopian av réstlingden oc

protokollet pa ett sikert och om moijligt lasbart stille.

< )
Aven omslag, plomber, sigill, valsedlar, téstkort/ ytterkuvert och valkuvert bo ‘/@
forvaras sikert under avbrottet.

Vid en akut hindelse, exempelvis brand inne i lokalen, f6rsok fa med
uppsamlingsladan, valjarférteckningarna, kopian av réstlingden och
protokollet ut ur lokalen. Men den personliga sikerheten gar naturligtvis alltid

forst.

9.6 Ni behover neka en valjare att rosta

Ett nekande kan exempelvis bli aktuellt om viljaren inte kan styrka sin
identitet. Att neka en viljare att rOsta dr en mycket ingripande atgird och far
enbart ske som en sista utviag. Det dr mycket viktigt att situationen hanteras

korrekt och dokumenteras i avsedd ruta i protokollet.
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9.6.1 Informera om overklagan

Informera den viljare som blivit nekad att résta om att hen kan 6verklaga

resultatet av valet hos Valprovningsnamnden.

Det gar att 6verklaga tidigast dagen efter valdagen och senast tio dagar efter det

att valresultatet meddelats.

Det idr bara rostberittigade i valet eller personer som foretrider grupper,
partier och liknande sammanslutningar som deltagit 1 valet som far 6verklaga

valresultatet.
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10  Avsluta rostmottagning och
hantera roster

Nir vi skriver “ytterkuvert” i detta avsnitt menar vi rostkort/ytterkuvert.

10.1  Avsluta rostmottagning

Om det star viljare i ké nir klockan slar 20.00 ska de fa rosta. Aven om det
inte ar nagon ko ska ni kl. 20.00 kontrollera att ingen viljare dr pa vag in i

lokalen for att rosta.

Du férklarar sedan réstmottagningen avslutad och skriver in tiden i

protokollet.

10.2 Rakna antal valjare och ytterkuvert

Delegera till en eller flera rostmottagare att:
e Rikna antalet namn pa viljarférteckningarna.
Delegera till minst tva rostmottagare att:

e Tomma uppsamlingsladan och rikna antalet ytterkuvert i buntar om
20.

Om antalet namn pa viljarférteckningarna inte stimmer 6verens med antalet
ytterkuvert, raikna om en gang. Om antalet fortfarande inte stimmer ska den

troliga orsaken antecknas i protokollet.
Du antecknar i protokollet:

e Antalet namn pa viljarférteckningarna.
e Antalet ytterkuvert 1 uppsamlingslddan.

e Trolig orsak om siffrorna inte 6verensstimmer.
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10.3 Hantera roster och sakerhetspasar

10.3.1 Sortera ytterkuverten och lagg dem och
valjarforteckningarna i sakerhetspasar

Illustration av en sikerhetspése

1. Sortera ytterkuverten efter nummer i rostlingden, lagst Overst.

2. Ligg ner ytterkuverten i de genomskinliga sikerhetspasarna, cirka 40
per pase.

3. Ligg alla ifyllda viljarforteckningar i en egen sikerhetspéase. Du
beho6ver vika dem for att de ska fa plats.

4. Skriv vallokalens namn, innehall och antal pa varje sidkerhetspase.

5. Skriv under varje pase. Du utser en rostmottagare (kan vara vice
ordférande) som, utéver dig sjilv, ocksa skriver under
sikerhetspasarna.

0. Forsegla varje sikerhetspase genom att dra bort klisterremsan och
klistra igen. Du behover inte riva bort den perforerade remsan lingst

ner pa sikerhetspasarna. Om du gor det kan den slingas.

10.3.2 Anteckna serienummer i protokollet och lagg i
postpase
7. Anteckna i protokollet serienumren fran de genomskinliga
sikerhetspasarna som innehaller réster och serienumret fran
sikerhetspasen som innehaller viljarférteckningarna.
8. Ligg in alla sikerhetspasar (inklusive tomma) i den gréna postpasen.
Anvind flera postpasar om det behovs. Skriv i sa fall ett IoSpnummer pa
varje postpase och det totala antalet, t.ex. 1 av 3, 2 av 3 osv.

9. Anteckna antalet postpasar i protokollet.
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10.3.3 Fota protokoll och skicka till valnamnden

10. Kontrollera att protokollet dr korrekt ifyllt. Du och den réstmottagare
som skrivit under sikerhetspasarna ska dven skriva under protokollet.

11. Ta ett foto av sida tva av det undertecknade protokollet. Se till att fotot
ar tydligt och att serienumren 4r lasbara. Skicka bilden per sms till
valnimnden.

12. Om ni fyllt i blanketten f6r incidentrapportering ska ni aven fota av
den och skicka till valnimnden.

13. Invinta att valnimnden aterkommer och bekriftar att meddelandet har
tagits emot.

14. Kryssa slutligen for ruta 10 1 protokollet for att bekrifta att

valnimnden tagit emot sms:et.

10.3.4 Packa det sista och forslut postpasen

_____________________________________

Illustration av en postpase

15. Ligg in foljande 16st 1 postpasen:
a. det underskrivna protokollet
b. blankett for incidentrapportering (om ni fyllt i den)
c. kopian av rostlingden
16. Forslut postpasen. Du behover inte riva av den perforerade remsan vid

pasens 6ppning. Om du gbr det kan den slingas.

10.4 Aterstall lokalen och hantera éverblivet
material

Aterstill mébleringen av lokalen och packa ihop allt valmaterial som inte

anvints. Hantera eventuella sopor enligt 6verenskommelse med lokalansvarig
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10.4.1 Skicka till Sametingets valnamnd

Skicka 6verblivet valmaterial till valnimnden i det emballage som du fatt av

dem. Det giller till exempel:

valsedlar

valkuvert
e tomma viljarfoérteckningar

e oanvinda eller iturivna ytterkuvert

Att inte lamna nagot valmaterial 1 lokalen gor att vi undviker ryktesspridning da
det kan finnas personer som vill sprida desinformation, exempelvis fotografier

med missvisande bildtextet.

11 Forvara och skicka rosterna

De mottagna rostkorten/ytterkuverten innehaller bide uppgifter om viljarnas
identitet samt information om hur de réstat. Detta innebar att all hantering,

férvaring och transport behéver ske tryget och sikert.

Klistra pa en REK-etikett pd varje postpase och skicka pasarna senast

mandag morgon till:

Linsstyrelsen Norrbotten
Sametingsvalet 2025
971 86 Lulea

Om du inte skickar résterna pa valdagen utan forvarar dem 6ver natten ska du

meddela valnimnden pa vilken adress de férvaras.

Forvara postpéasarna fram tills att de postas pa ett sidant sitt att ingen extern

paverkan kan ske, helst 1 ett last utrymme med begrinsat tilltrade.
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